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Di~u 2. Quy~t dinh eo hi~u h,rek~ tir ngay ky va thay th~ Quy~t dinh s6 143/QD­
DHKTCN ngay 06102/2023 cua Hi~u truemg.
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thi hanh Quy~t dinh nay.~. ~
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Hieu truong Truong Dai hoc Ky thudt Cong nghiep)

Churmg 1.NHUNG QUY DINH CHUNG
Di~u 1.Pham vi va dtli nrong ap dung

Van ban nay quy dinh chirc nang, nhiem vu cua cac don vi thuoc va tnrc thuoc
Truong Dai h9C Ky thuat Cong nghiep (Truong, Nha tnrong) bao g6m: 07 Phong, 09
Khoa, 02 Vien va 06 trung tam (goi chung la cac don vi),

Di~u 2. Nguyen t~c phan cong clnrc nang, nhi~m vu ciia cac don vi

1.M6i linh VlJC,cong viec chi giao mot don vi lam d~u m6i chu tri, thea d5i, xu ly;
tnrong hop mot linh VlJC,cong viec lien quan d~n nhieu don vi thi don vi lam d~u moi
chu tri va cac don vi phoi hop thea doi, xu ly. Boo vi duoc giao chu tri c6 trach nhiem
t6ng hqp trung th\Ic, d~y du y ki~n tham gia cua cac doo vi lien quan. Boo vi ph6i hqp
phai chiu trach nhi~rn 1:n,rcti~p d6i v6i lInh VlJCchuyen mon cua minh.

2. TruOng hqp c~ thi~t, Hi~u truOng thanh l~p cac t6, nh6rn cong tac d€ th\Ic hi~n
nhi~rn V\l ho~c phan cong cho m<)tdoo vi th\Ic hi~n.

Di~u 3. CO'ch~ ho~t dQng

1. Tren co sa chuc nang, nhi~m V\l cua doo vi va cac van ban lien quan, truOng
doo vi c6 trach nhi~m phan cong, b6 tri cong vi~c phil hqp v6i di~u ki~n th\Ic t~ cua doo
vi; huang d§n va ki€m tra k~t qua cong tac cua vien chuc, ngum lao d<)ng(VC, NLB)
trong doo vi d€ dam bao hoan thanh t6t chuc nang, nhi~rn V\l cua doo vi.

2. TruOng doo vi chiu trach nhi~rn tru6c Hi~u truOng v~ cac nhi~m V\l rna doo vi
dam nhi~rn. Ph6 truOng doo vi giup vi~c cho truOng doo vi, ph\l trach va chiu trach
nhi~rn v~ cong vi~c do truOng doo vi phan cong, thay truOng doo vi di~u hanh cong vi~c
cua doo vi khi truOng doo vi uy quy~n.

3. Vien chuc, ngum lao d<)ngtrong doo vi c6 trach nhi~rn th\Ic hi~n d~y du nhi~rn
V\l do TruOng doo vi ho~c Ph6 truOng doo vi phan cong; chu d<)ngnghien CUu,h9C t~p
d€ v~n d\lng dung cac quy dinh lien quan d~n cong vi~c duQ'cgiao va chiu trach nhi~rn
1:n,rcti~p v~ k~t qua cong tac cua mlnh:

Di~u 4. Nhi~m v\l chung clla cac don vi

1.Xay dl,Illgrnoi truOng lam vi~c chuyen nghi~p, hoa hQ'Pva than thi~n; g6p ph~
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xay dung va phat trien Truong thea cac gia tri c6t 15i va triet ly giao due da cong b6.
Lam t6t cong tac tuyen truyen chu tnrong cua cfip tren, chu dong xay dung va thirc hien
k~ hoach b6i dirong nang cao trinh d<)chuyen mon, nghiep vu va phat trien d<)ingii VC,
NLD cua don vi.

2. Bao m~t cac tai lieu, dtr lieu do don vi duoc giao va quan ly thea quy dinh cua
Phap luat.

3. Quan ly, khai thac su dung hieu qua co sa v~t chfit do Nha tnrong giao thea
dung quy dinh cua Truong, B<)GD&DT va van ban phap lu~t lien quan khac,

4. Giup H\~u tnrong chuan bi y kien dong gop cho du thao van ban quy pham phap
luat do cac co quan, don vi giri lAyy ki~n; ki~n nghi v6i cac ca quan co thftm quy~n
trong vi~c sua d6i, b6 sung hoi;icban hanh van ban quy ph~m phap lu~t thu<)c cac lInh
VlJClien quan d~n chuc nang, nhi~m V\l cua don vi.

6. ThlJc hi~n cac nhi~m V\l khac do Hi~u truang giao.

Di~u 5. M8i quan h~ cong tac
1. M6i quan h~ gifra cac don vi la m6i quan h~ binh ding, ph6i hqp, ton tr9ng l~n

nhau, t~o di~u ki~n dS cung hoan thanh t6t m\lC tieu, nhi~m V\l cua TruOng.

2. Truang cac don vi co trach nhi~m ph6i hqp v6i cac don vi trong va ngoai
TruOng dS thgc hi~n t6t chuc nang, nhi~m V\l duQ'cgiao.

Di~u 6. Cae don vi thuQc, tn_rc thuQc TrU'O'ng
1. Cac don vi tham mU'U,giup vi~c

- Phong Hanh chinh - T6 chuc.

- Phong K~ ho~ch - Tai chinh.

- Phong Dao t~o.

- Phong Quan ly ngum h9Cva Thong tin thu vi~n.

- Phong Thanh tra va Quan Iy chAtluqng.

- Phong Quan trj - Ph\lc V\l.

- Phong Khoa h9C cong ngh~ & Hqp tac qu6c t~.

- Trung tam Dich V\l t6ng hqp.

- Trung tam TuySn sinh va Truy~n thong.

2. Cac don vi dao t~o
- Khoa Ca khi.

- KhoaDi~n.

- Khoa Di~n ill.

- Khoa Qu6c t~.

- Khoa Kinh t~ cong nghi~p.

- Khoa Khoa h9C ca ban va Ung d\lng.

- Khoa 6 to va Nang luqng.
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- Khoa Xay dung va Moi tnrong,

- Khoa Cong nghe CO'di~n va dien tiro
- Trung tam Thirc nghiem.

3. Cac don vi tv chu va djnh hmrng tv chu

- Vi~n Cong nghe Giao due va Dao tao rna.
- Vien Nghien ciru va phat trien cong nghe cao v~Ky thuat cong nghiep.

- Trung HimHop tac doanh nghiep.

- Trung tam Hop tac Dao tao quoc t~.

- Trung tam Hop tac dao tao phat trien kY nang.

Chuong 2. CHUC NANG, NHI¥M VI) CVA cAc DON VI
TRAMMUU,Gn)p VI~C

Di~u 7. Phong Hanh chinh - T8 clnrc
1.Clnrc nang

Phong Hanh chinh - T6 chirc co chirc nang tham rmru, t6ng hop giup Hieu tnrong
trong cac cong tac: K~ h01;1Ch- T6ng hop; Hanh chinh, van thu, hru trtr; T6 chirc can bO;
Thi dua khen thuong; Bao v~ chlnh tri noi bo; thuc hien cong tac Van phong Dang Uy.

2. Nhiem v\l
a) Cong tac K~ h01;1Ch- T6ng hqp

- Chu tri t6ng hqp va l~p cac chuang trinh, k~ h01;1Chcong tac, chi~n lugc dai h1:lD,
trung h1;1nva ngiin h1:lDcua TruOng; then d5i, giam sat va don d6c h01;1tdOng cua cac dan
vi thlJc hi~n cac chuang trinh, k~ h01;1chhang tufuI, hang thang, hang quy, hang nam cua
TruOng;

- Chu tri cong tac·t6ng hqp, lam bao cao cong t~icdjnh ky, bao cao dOt xul1t, bao
cao cong tac nam hQCcua TruOng;

- Th\Ic hi~n cong tac thu kY cho Hi~u truang, cac Pho Hi~u truang.
b) Cong tac Hanh chinh, Van thu, lUlltrfr

- Quan 1yva hUOngd~n thlJc hi~n cong tac hanh chinh' van thu, lUll tm (th~ thuc
van ban, thu tl,lcva quy trinh ban hanh van ban, luu tm van ban, tai li~u then quy dinh
cua phap lu~t);

- Ti~p nh~, xU ly cac cong van, thu tin, di~n bao, fax, thu di~n tU... ill cac nm gui
d~n va phan 101;1icong van, tai li~u, to trinh cua dan vi, ca nhan thuOc TruOng chuy~n
cho cac dan vi, ca nhan co lien quan dS giai quy~t then thAmquy~n;

- Chu tri xay d\ffig danh m\lC tai li~u m~t (bao v~ bi m~t Nha nu6c) trong ph1;1mvi
cua TruOng.

- Bao quan va su d\lng con dl1uthen quy djnh; d.p gil1ydi duOng, gil1ygi6i thi~u
cho VC, NLD; kY xac nh~n gil1ydi duang cho khach d~n lien h~ cong tac;

- D§.um6i t6 chuc cac h01;1tdOng kY ni~m, s\!,ki~n IOncua Truang;

-------------------------- --
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- PhI,! trach 1~tan, khanh ti~t cho .cac hoat dong cua Truong;

- Quan ly va di~u hanh cac hoat dong cua b<)phan 1Mxe; xay d1JI1gke hoach thue
muon cac phirong tien giao thong v~ tai; di[ltve tau, xe, may bay d~ phu VI,l cho cac
hoat dong cua Truong thea quy dinh;

- Quan ly va di~u phoi su dung cac phong h9P; phuc vu cac phong lam viec cua
Tap thS lanh dao Truong;

- Sao y, sao luc cac van ban do Truong ban hanh va van ban cua c~p tren thea quy
dinh.

c) Cong tac Thi dua, khen tlnrong

- Chu tri viec danh gia, xep 10(;1it~p thS, ca nhan hang nam;

- T6 clurc ph6 bien cac chu tnrong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nuac,
citc van ban cua nganh giao dl,lCva cua DHTN v~ cong tac thi dua, khen thuOng;

- Chu tri vi~c xay dl)'I1gQuy ch~ thi dua khen thUOngva cac van lien quan;

- Chu tri cong tac binh xet danh hi~u thi dua va hinh thuc khen thuCmg;

- Chu tri cong tac xay dlJIlg k~ hO(;1ch,chuang trinh cho cac phong trao thi dua eua
TruOng;

- La thUOngtrl,l'cH<)ia5ng thi dua khen thuOng cua TruOng.

d) Cong tac T6 chuc can b<)
- Xay dlJIlg dl,l'thao cac quy dinh, quy ch~ quan tri Nha truOng theo S\T phan cong

cua H<)id5ng truOng;
- Chu tri nghien Clm d~ xu~t lanh d(;1oTruOng v~ t6 chuc b<)may, thanh l~p, giai

th~, sap nh~p cac don vi thuQc TruOng thea Quy ch~ T6 chuc va hO(;1tdQng cua Tnrang;

- Chu tri d~ xu~t va thl,l'chi~n thu tI,lc trinh Hi~u truOng thiinh l~p, ki~n toan cac
H<)id5ng tuv~n, tham muu, giup vi~c, cac bani ti~u ban giup vi~c, t6 cong tac, ban quiin
ly cac dl,l'an, d~ an cua TruOng (tm cac cong vi~c c6 tinh ch~t chuyen mon thuOng
xuyen cua don vi);

- Chu tri xay dl,l'llgquy dinh chuc nang nhi~m V\l cac dan vi thu<)cTruOng, cae van
ban, quy dinh di~u hanh cong tac t6 chuc nhan SI,l' cua TruOng, cac ch~ dQ phan cfrp,
phan quy~n quan ly cua Nha truOng;

- Chu tri xay dlJIlg k~ hO(;1chngfu h(;ln,trung h(;1n,dai h(;lnv~ nhan SI,l' va t6 chfrc bQ
may;

- Ph6i hqp vrn Dang uy xay dlJIlg quy hO(;1chd<)ingu VC, NLD phil hgp v~ ~ac~u,
s61uQl1g,tieu chuAn cac chuc danh, vi tri;

- Chu tri xay dlJDgk~ hO(;1chva t6 chuc thl,l'chi~n: cong tac tuy~n dl,lng, eong tac
di~u d<)ng,luan chuySn, chuySn d6i vi tri cong tac; cong tac thi tuySn, xet nang ng(;1ch,
chuySn ng(;1chthea phan cfrp;

- Chu tri vi~c danh gia h~t t~p SI,l', thu vi~c d6i vai VC, NLD. Thl,l'chi~n cac thu tI,lc
trinh Hi~u truOng kY hgp d5ng lam vi~c, hqp d5ng lao d<)ngva hgp d5ng VI,l i~c trong
TruOng;
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- Chu tri I~p k~ hoach va t6 chirc thuc hien cong tac dao tao, b6i duong phat trien
dOingil VC, NLD phil hQ'Pvoi tieu chuan chung va yeu c~u cua Truong;

- Tham rmru, giup Hieu tnrong v€ viec d€ bat, b6 nhiem nhan sir. Ph6i hQ'Pvoi
Dang uy thuc hien cong tac b6 nhiem vien chirc lanh dao, quan If cac c~p thea th~m
quyen;

- Chu tri thuc hien cong tac xet, d€ nghi nang hrong va cac khoan phu c~p;

- T6 chirc thirc hien cac ch~ do nghi huong Bao hiem xa hoi dam bao quyen loi
chinh dang va hQ'Pphap cho VC, NLD bao gom: ch~ do thai san, phu c~p doc hai, phu
c~p ngh€ nghiep, bao hO lao dong, tai nan lao dong, 6m dau ngan ngay, dai ngay ...

- Chu tri thvc hi~n d~y du ch~ dO,chinh sach d6i v&iVC, NLD tru&c khi nghi hUll,
ch~ dOd6i v&iVC, NLD la thuang binh, co than nhan la li~t sI;

- Thvc hi~n cac thu t\lCCllVC, NLD di cong tac, di hQc t~p ngfin h~n, dai h~n, cac
khoa b6i dUOngtrong va ngoai nu&c; di nghi he, nghi phep; ti~p nh~ VC, NLD hoan
thanh chuong trinh dao t~o, b6i dUOng;

- Quan If, c~p nh~t h6 sa VC, NLD; lUll trfr s6 sach, bao cao, th6ng ke v~ nhan sv;
thea d5i tang giam bien ch~, xac nh~n cac gi~y ta, van ban cua VC, NLD; th~m tra, xac
minh h6 sa d6i vrn VC, NLD;

- Chu tri xay dlJllg d€ an vi tri vi~c lam hang nam;

- Chu tri xay dlJllg k~ ho~ch va t6 chilc thvc hi~n KPIs cua TruOng.

d) Cong tac bao v~ chinh tri noi bo
- Chu tri cong tac l~p k~ ho~ch Bao v~ chinh tri noi bo truOng; ph6i hQ'Pv&i cac

don vi, chinh quy€n dia phuong va cac ca quan an ninh t6 chilc thvc hi~n cong tac bao
v~ chinh tri noi bo trong truOng;

- L~p k~ ho~ch thea d5i, quan If giao d\lc cac truOng hQ'Pca bi~t;

- Ph6i hQ'Pv&i uy ban ki~m tra Dang uy xac minh, th~m tra kip thai khi phat hi~n
VC, NLD co hanh vi vi ph~m phap lu~t; nghi vAn lam s~i ho~c c6 flam sai chu truong
dUOng16icua Dang, Phap lu~t nha nu&c va cac quy dinh cua Nha truang;

- Thira uy quy~n cua Hi~u tru6ng lam vi~c v&i cac ca quan ngoai truang v~ cac
vAnd~ lien quan d~n VC, NLD cua truOng;

- Tham mUll va t6 chilc thvc hi~n vi~c xay dlJllg Ivc luqng tv v~, xay dlJllg k~
ho~ch hufrn luy~n, k~ ho~ch bao v~ ca quan, tri~n khai cac ho~t dong bao dam an ninh
qu6c phong, xay dlJllg phong trao toan dan bao v~ an ninh t6 qu6c thea chi d~o cua Ban
chi huy quan sv c~p tren; quan If va thvc hi~n cac cong vi~c lien quan d~n sI quan, quan
nhan dv bi.

e) Quan If 0 to, xang, d~u
- L~p s6 thea d5i s6 km/ thang cua tUng xe phil hqp v&i l~nh di~u dong xe;

- L~p s6 thea d5i cApphat xang, d~u thea dinh muc da quy dinh;

- L~p s6 thea d5i tinh tr~g hong hoc, lich bao duOng, sua chua. T6 chilc thvc hi~n
vi~c bao duOng, sua chua xe.

,1
;
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f) Van phong Dang uy

- Giup viec cho Dang uy t6 chirc, dieu hanh, xu 1y cac cong viec hang ngay cua
Dang b(>;

- Xay dung dir thao cac van ban (chuang trinh, k~ hoach, nghi quyet, quyet dinh,
bao cao tong ket, sa k~t, cong van, thong bao .... ) d~ trinh Dang uy phe chuan, ky duyet
tnroc khi ban hanh;

- T6ng hop, bao cao tinh hinh cong tac trong toan Dang b(>cho Ban Thuong VV,
Ban chfrp hanh Dang bo;

- Ohi bien ban cac cuoc hop, giri bien ban sau cuoc hop Dang uy va thong bao
nhtmg quyet dinh cua Ban Thirong vu cho cac Dang uy vien;

- Thirc hien ra soat h6 sa phat tri~n dang, chuyen dang chinh tlnrc; cong tac khen
thu6ng, k.Y luat dang vien va cac cong tac dang vu khac d~ trinh Ban Thtrong vu xem xet
quyet dinh;

- T6 chuc th\lc hi~n nhi~m vv cong tac van thu, 1uu tm, bao m~t; quan 1y h6 sa
dang vien trong toan Dang b(>;huang dfrn cac dang b(>,chi b(>ca sa vS nghi~p vv cong
tac Dang (van thu, luu tru, bao m~t, k~t n:;tpdang, chuy~n dang chinh thuc, chuy~n sinh
ho:;ttdang, thu n(>pdang phi, khen thu6ng, ky 1u~t,bao ca~, th6ng ke ... );

- T6ng hqp, ra soat da li~u, h6 sa d~ tri~n khai cong tac Quy ho:;tch; b6 nhi~m,
danh gia can b(>.

Di~u 8. Phong K~ ho~ch - Titi chinh

1.Chtfc nang

Phong K~ ho:;tch - Tai chinh co chuc nang tham muu, giup Hi~u tru6ng trong cac
lInh V\fC: quan ly, t6 chuc th\lc hi~n cong tac k~ ho:;tch tai chinh va k~ tom cua Nha
truOng va cac dan vi tn,rc thu(>cTruOng; tu vfrn tai chinh trong vi~c tri~n khai ho:;ttd(>ng
chuy~n giao cong ngh~ va san xufrt kinh doanh thea dung cac nganh nghS dao t:;to cua
Nha truOng.

2. Nhi~m V\l

a) Chu tri xay dl,ffig va huang dfrn th\lc hi~n D\l toan ngan sach hang nam, k~
ho:;tchtai chinh trung h:;tnva dai h:;tnphl,lcvv chi~n luqc phat tri~n cua Nha truOng;

b) Chu tri trong cong tac xay d\lllg va huang dfrn t6 chuc th\lc hi~n Quy ch~ chi
tieu n(>ib(>.

c) Ph6i hqp vai Phong Hanh chinh - T6 chuc xay d\lllg ch~ d(>chinh sach d6i vai
nguai lao d(>ng.

d) Chu tri cong tac quan ly thu, chi va th\lc hi~n cong tac h:;tchtoan k~ toan thea
quy dinh:

- Ki~m tra, giam sat va th\Ic hi~n cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghla Vl,lthu,
n(>p,thanh toan nq, mua s~m, sua chua, thanh ly tai san va ngu6n hinh thanh tM san,
ho:;ttd(>ngd~u tu, xay dl,ffigca ban; thcim dinh cac bao gia, thcim dinh tM chinh cua cac
hqp d6ng, chuang trinh, d\l an;
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- Ph6i hQ'Pvoi Phong Dao tao, cac Khoa chuyen mon va cac don vi lien quan don
d6c viec thu nop hoc phi cua sinh vien, hoc vien, Thuc hien thu dung, du, kip tho; cac
khoan thu hoc phi, 1~phi cua sinh vien, hoc vien t~t ca cac h~ dao tao; cac khoan trich
nop thea dinh mire cua cac don vi co thu tnrc thuoc Truong thea quy dinh; cac khoan
dong nop cua VC, NLD thea quy dinh;

- Ph6i hQ'Pvoi ngan hang thu hoc phi: b6 tri thu, d6i chieu ngay, tuan, thang, quy,
nam; quan ly nguon thu tirng ngan hang va nguoi hoc; quan ly h~ thong cac tai khoan
ngan hang;

- Thirc hien ra soat, d6i chieu va t6 chirc thu cac khoan thu dich vu cua Truong.

- Tlnrc hi~n viec chi tra tiSn hrong, ti€n cong va cac ch~ do khac cho VC, NLD; chi
.tra hoc b6ng, cac khoan ph\l c~p cho ngum hoc thea dUng quy dinh hi~n hanh; nop va
!quy~t toan bao hi€m xa hoi, bao hi€m y t~, bao hi€m th~t nghi~p, kinh phi cong doan;

- Thvc hi~n ki€m tra, thanh toan cac khoan kinh phi ho;;ttdong thea quy ch~ chi
tieu noi bo va quy diM hi~n hanh cua nha nuac;

- Theo d5i thanh toan kinh phi cac hQ'Pd6ng lien k~t dao t;;tOcua nha truOng.

d) Chu tri trong vi~c ke khai, l~p bao cao va quy~t toan thu~ thang, quy, nam thea
quy dinh.

e) ThAm tra, ki€m tra cac chung ill tai chinh thea dUng cac quy dinh truac khi trinh
Hi~u tru6ng kY duy~t thanh toano

1) T6 chuc h~ th6ng s6 sach, chUng ill va bo may k~ toan, quan 1yth6ng nh~t dung
thea dUng quy dinh cua phap lu~t.

g) Thvc hi~n 1uu trfr tai li~u k~ toan ph\lc V\l cong tac chuyen mon va cong tac
thanh, ki€m tra khi co yeu cdu.

h) L~p bao cao tai chinh, bao cao quy~t toan NSNN va ph6i hqp vai co quan quan
ly ffii chinh cac c~p thvc hi~n cong tac thanh tra, ki€m toan thea quy dinh.

i) Huang d~n ch~ dOk~ toan va cac van ban cua Nha nuac vS quan 1ytai chinh d6i
vai cac don vi trvc thuoc truOng.

k) T6 chuc ki€m tra, giam sat va ki€n nghi Hi~u tru6ng xir ly nhUng vi ph;;tmCt;1
the thea quy dinh d6i vai cac cong tac quan ly thu, chi cac khoan kinh phi duQ'cTruOng
c~p ho~c duQ'cuy quYSnthu va d€ l;;tidon vi sir dt;1ng;cong tac quan ly tai san duQ'cgiao
t;;ticac don vi trvc thuOc.

1)Ph6i hQ'Pvai phong Quan tri - Pht;1cV\l thvc hi~n quy dinh v€ cong tac quan ly
tai san trong TruOng: L~p k~ ho;;tchtrang bi mai va sir d\lng hi~u qua tai san dUQ'cgiao;
l~p k€ ho;;tchki€m ke; l~p bao cao thanh ly tai san khong sir dt;1ngduQ'cho~c khong con
nhu cdu sir dt;tng; tinh kh~u hao tai san thea dung quy diM. Tham gia thAm dinh, giam
sat d~u thdu cac cong trinh xay dvng co ban va mua sfun trang thi€t bi.

m) Thvc hi~n cong khai tai chinh, cong khai dlJ toan, cong khai quy~t toan ngan
sach Nha nuac va cac khoan thu chi hqp phap cua Nha truOng thea quy diM hi~n hanh.

n) Thvc hi~n cong tac th6ng ke, bao cao thuoc nhi~m V\l duQ'cphan cong thea yeu
cdUcua TruOng va Co quan quan ly tai chinh cac c~p.

..
I,
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0) Chu tri trong cong tac thu h6i s6 no h9C phi cac h~ dao tao thea bien ban giao
nhan nhiem VI;! nam h9C.

p) Ki~m tra cac hoat dong thu - chi cua Cong ty TNHH thea dung quy dinh cua
Nha tnrong; Tir vfrn chuyen giao cong nghe va san xufrt kinh doanh thea dung nganh
nghe da dang ky kinh doanh.

Di~u 9. Phong Dao tao

1. Clnrc nang

Phong Dao tao c6 clurc nang tham rmru giup Hieu tnrong trong cong tac dao tao h~
dai h9C, sau dai h9C, bao gom: t5 chirc qulin ly dao tao; xay dung muc tieu, chuang
trinh, nQi dung dao t:;10;xay dung k~ hoach mo rna nganh moi; quan Iy k~t qua h9C t~p,
xet, cong nhan t6t nghiep cho nguoi h9C; xay dung va quan ly dfr lieu cfrP phat van
bang; xay dung muc tieu, chinh sach, k8 ho~ch, quy trinh ho~t dQng va t5 chuc tri~n khai
cac hO:;1tdQng danh gia k~t qua h9C t~p cua nguCrih9C.

2. Nhi~m Vl}

a) Xay dvng chuang trinh, k8 hO:;1chdao t~o, rna ma nganh mm h~ dao t:;10d:;1ih9C
(DH), sau d~i h9C (SDH)

- Chu tri xay dlJllg cac quy ch8, quy dinh, t5 chuc, quan Iy dao t~o, d~ an lien quan
d8n cong tac dao t~o DH, SDR;

- Chu tri, t5 Ch-(IC,nghien CUud~ xufrt cac giai phap thvc hi~n d5i mai hinh thuc
dao t~o, phuO'ngphap d~y - h9C, tiep c~n vai cac phuang phap dao t~o tien tien;

- Chu tri nghien cUu xay dlJllg chi8n Iugc ke hO:;1chphat tri~n quy mo dao t~o dap
t'rngnhu d.u xa hQi. Xay dlJllg ke ho~ch va d~ xufrt chi tieu tuy~n sinh h~ng nam cho cac
nganh dao t~o SDH;

- Quan Iy cong tac xay dlJllg nQi dung chuang trinh dao t:;10,d~ cuang chi tiet cac
h9Cph§.n, khung thai gian, ke ho~ch giang d~y cho cac b~c diiOt:;10DR, SDR; ph6i hQ'P
vai cac Khoa di~u hanh k8 hO:;1chgiang d~y;

- L~p ke ho~ch va t5 chuc bien so~n giao trinh mai, Iva ch9n giao trinh, ph6i hQ'P
vai Thu vi~n I~p ke hO:;1chmua giao trinh; Ky hQ'Pd6ng bien so:;tnva tham gia quan Iy
cong tac bien so~n giao trinh, bai giang d6i vai cac h~ dao t:;10DH, SDH;

- Chu tri t5 chuc xay dlJllg mai va c~p nh~t, d5i mai cac chuang trinh dao t:;10DH,
SDR (tru mQt s6 chuang trinh di;icbi~t c6 dan vi quan ly rieng);

- Chu tri, huang d~n cac Khoa, BQmon xay dlJllg va phat tri~n cac nganh, chuyen
nganh dao t~o mai, cac chuang trinh dao t:;10tien ti~n, chuang trinh dao t:;10chfrt luqng
cao ... thea dinh huang chien lugc phM tri~n cua Nha truang;

- Chu tri trong cong tac xay dlJllg d~ an, h6 So'ma ma nganh dao t:;10m&i; trinh D~i
h9CThai Nguyen h6 So'ma rna nganh dao t~o maL

b) T5 chuc, quan ly ho~t dQng giang d~y, quan Iy h9C t~p

- Chu tri trong cong tac quan Iy xay dlJllg, b5 sung, hoan chinh nQi quy, .quy che,
quy dinh v~ giang d~y va h9C t~p; t5 chuc thea d5i, giam sat thvc hi~n nQi quy, quy ch8
va quy dinh da ban hanh;
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- Ph6i hQ'Pchat che voi cac don vi giang day, don vi quan ly va phuc vu thuc hien
k~ hoach h6a cong tac giang day va hoc t~p, tin hoc h6a cong tac quan ly dao tao: ph6i
hop xay dung chinh sach, ch~ d(>d6i voi giang vien, ngtroi hoc;

- Lap k~ hoach thai gian dao tao thea nam hoc, kh6a hoc cho toan Truong, l~p thai
kh6a bieu thea hoc ky cho cac nganh dao tao DR, SDR, (tnr mot s6 chuang trinh d~c
biet c6 don vi quan Iy rieng); T6ng hQ'Pva dir bao kh6i lUQ11ggiang day cua cac hoc ky,
nam hoc;

- Chu tri cong tac kiem tra, danh gia hoat d(>nggiang day cua giang vien v~ n(>i
dung, lich trinh giang day thea k~ hO(:lchd6i vai tUng hQc phftn; cong tac chu§n bi bai
giang cua giang vien; vi~c th\Ic hi~n k~ hO(:lchth\Ic hanh, thi nghi~m; D~ xu~t cac bi~n
phap thich hQ'Pnang cao ch~t lUQ11ggiang d(:lycua giang vien;

- Chu tri trong cong tac duy~t va tinh kh6i lUQ11ggiang d(:lycua giang vien d€ th\Ic
hi~n ch~ d(>thanh toan thea quy diM;

- Th\Ic hi~n thu tvc mai giang vien thinh giang cho cac chuyen nganh DR, SDR;

- Chu tri d~ nghi thanh toan cac ch~ d(>coi thi, ch~m thi, giang d(:lycho cac giang
vien la thinh giang;

- Chu tri cong tac t~p hu~, ph6 bi~n quy ch~, k~ hO(:lch,chuong trinh hQc t~p cho
nguai hQc;

- Th\Ic hi~n cac quy trinh cho nguai hQc dang kY hQc t~p, dang kY xet t6t nghi~p,
rut hQcphfin; L~p danh sach cac lap hQcphftn va cac lO(:libang ghi di€m gui cac Khoa;

- Nh~n bang di€m g6c (sau khi cac don vi nh~p di€m vao h~ th6ng ca s6 dfr li~u
chung). Ki€m tra giam sat dfr li~u nh~p di€m cua cac don vi, giai quy~t cac don ill, yeu
cfiu v~ sua di€m, chuy€n di€m, bao luu di€m cua ngum hQc va cua cac don vi; luu trfr
bang di€m g6c cua ngum hQc trong tom truang;

- T6ng hQ'P,xU ly k~t qua hQc t~p cu6i m6i hQc leY, thong bao tren website cua
Truang; Ti~p nh~ don va giai quy~t cho ngum hQc nghi hQc t(:lmthai, thoi hQc, trer l(:li
hQC,hQc l(:licung kh6a sau, chuy€n h~, chuy€n truang; chuk bi cac quy~t dinh lien quan
t&iquan ly qua trinh hQc t~p cua ngum hQc;

- Ruang dan va h6 trQ'thu tvC cho cac Khoa chu§n bi cho cac dom sinh vien di
th\Ic t~p ben ngoai;

- Xet di~u ki~n th\Ic t~p t6t nghi~p, nh~n d6 an t6t nghi~p, thi t6t nghi~p cua nguai
hQc trong truang; ph6i hQ'Pv&i cac don vi dao t(:lOd€ t6 chuc cac h(>id6ng ch~m t6t
nghi~p, ch~m thi cu6i kh6a; xet di~u ki~n cong nh~n t6t nghi~p, l~p danh sach va chu§n
bi cac quy~t diM cong nh~n t6t nghi~p;

- C~p chUng nh~n k~t qua hQc t~p, c~p bang di€m trich sao, chUng nh~ t6t nghi~p
thea yeu cfiu cua ngum hQc;

- K~t hqp vai phong Qulin ly ngum hQc va Thong tin thu vi~n, khoa chuyen mon
th\Ic hi~n cong tac phan nganh dao t(:lOhfutg nam cho sinh vien h~ chinh quy;

- T6 chuc cho sinh vien di hQcGiao d\lc Qu6c phong & An ninh;

- Ph6i hQ'Pvai cac Khoa, trung tam thea d5i, quan ly ti~n d(>hQCt~p, bao cao dinh

.':;;
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ky va kSt qua h9C t~p cua ngiroi h9C; ph6i hop quan 1yviec nghi h9C tarn thai, thoi h9C,
chuyen d6i chuyen nganh dao tao, chuyen co sa dao tao, gia han, keo dai thoi gian h9C
cua ngiroi h9C;

- Dfru m6i t6 chirc cac Hoi nghi, hoi thao khoa h9C cho nguoi h9C SDH; Dfru moi
quan 1yh6 sa va t6 chirc bao v~ d~ cirong luan van, luan an; bao cao tong quan, chuyen
d~ tien si; dfrum6i t6 chirc thuc hien cac Hoi d6ng bao v~ luan van, luan an cac cfrP;

- Thirc hien chirc nang quan 1yngiroi h9C sau dai h9C theo Quy che cong tac ngiroi
h9Ctai Truong va cac quy dinh cua cfrptren.

- T6 chirc dan tao va CfrPchirng nhan cac chuyen d~ sau d~i h9C; T6 chuc dao t~o
va cfrpchUng nh~n b6 sung kiSn thuc cho thi sinh dl,Ithi cao h9C;

- Chu tri l~p d\l toan kinh phi cho cac kY thi tuy~n sinh, cac hoi d6ng chfrm chuyen
d~, bao v~ d~ cuang va bao v~ 1u~ van, lu~n an;

- T6 chuc ki~m tra, giam sat, don d6c th\lc hi~n quy chS dao t~o, vi~c t6 chuc h9C
l~i, thi l~i cho sinh vien t~i cac dan vi giang d~y cua Tmang; ph6i hqp v6i Trung tam
Dich V1,l t6ng hqp trong vi~c su d\mg hi~u qua, hqp 1yphong h9C, giang duang.

- Chu tri trong cong tac dao t~o dam bao ti 1~sinh vien t6t nghi~p dung thai gian
dao t~o tieu chuftn va 1)' 1~t6t nghi~p sau 2 nam cua thm gian dao t~o chuftn theo bien
ban giao nh~ nhi~m V\l nam h9C.

c) T6 chuc th\lc hi~n quan 1y, th6ng ke, 1uu tm, bao m~t trong cong tac cfrp phat
bfuIg, chung chi

- Quan 1yphoi cac lo~i van bfuIg, chUng chi theo quy dinh phan CfrPcua Bo Giao
d\lc va Dao t~o;

- Chu tri trong cong tac lam thu wc cfrPb~ng t6t nghi~p h~ DH, SDH va chUng chi
cho nguai h9Cdo Truang cdp;

- Quan ly van b~ng, s6 cdp phat van bfuIg va Cfrpphat b~ng; Quan 1ythong tin van
b~ng, chUng chi, dua cong khai tren website cua TmOng; chUng nh~ va xac nh~ thong
tin van b~ng, chung chi; quan 1y, c~p nh~t dfr li~u len phc1nm~m h~ th6ng tra CUuvan
b~ng, chung chi cua Bo Giao d\lCva Dao t~o;

- Luu tm lau dai h6 sa, s6 li~u v~ van bfuIg, chUng chi theo quy dinh cua Nha
nu6c. Xac minh tinh hqp phap v~ van b~ng, chung chi cua nguai h9Ckhi co yeu cfru;

- In bfuIg t6t nghi~p, ban sao b~ng t6t nghi~p va trinh Hi~u truang kY; In va cfrP
ph\! l\lc van b~ng t6t nghi~p, gifry chUng nh~n kSt qua h9C t~p cho nguai h9C trong toan
Truang.

d) H6 tr9' cong tac quan ly kinh phi dao t~o
- Ph6i hqp v6i phong KS ho~ch - Tai chinh tinh toan h9C phi timg h9C kY cua

nguai h9C;Tinh toan va d~ xufrt cac muc h9Cphi, l~ phi trinh Hi~u truang phe duy~t;

- Ph6i hqp v6i phong Quan Iy nguai h9C va Thong tin thu vi~n xet h9C b6ng
khuySn khich h9C t~p cho sinh vien timg h9C kY;

- Tinh toan cac lo~i kinh phi chi chuyen mon trong dao t~o (kinh phi gia giang, t6
chuc thi, th\lc t~p, duy~t d6 an, hoi d6ng t6t nghi~p, chuang trinh, giao trinh, ...);
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- L~p va quan If cac hQ"Pd6ng lien ket dao tao.

d) Chu tri trien khai cong tac b6 nhiem, b6 nhiem lai chirc danh Giao sir, Ph6 giao
sir cua Truong.

e) Chu tri, quan If cac ph§n mem quan If dao tao, du lieu di~n ill va k~t qua hQC
t~p cua nguoi hoc; xay dung quy trinh quan If di~n ill v~ cong tac dao tao va quan If
dao tao; t6 chirc t~p huan sir dung phan mem va khai thac du lieu phuc vu cho cong tac
dao tao.

f) Chu tri va phoi hQ"Pvoi Dai hoc Thai Nguyen, cac Khoa trong tnrong trong cong
tac t6 chirc tuyen sinh sau dai hoc.

g) Cong tac khao thi

- Xay dung k~ hoach, kiem tra, giam sat cac hoat dong danh gia k~t qua hQCt~p
cua nguai hQc;

- Nghien CUuva Ung d\lng cac mo hinh ki~m tra, danh gia k~t qua hQCt~p cua
ngum hQc trong nuo-c va qu6c t~ vao th\Ic ti~n. Tham muu, d~ xufit vm Hi~u tru6ng ban
hanh va d6i mm cae quy ch~,quy dinh v~ cong tac thi, ki~m tra danh gia k~t qua hQCt~p cua
nguai hQc;

- Xay d\fI1gcac quy dinh v~ cong tac khao thi, quy trinh v~ thi k~t thuc hQc ph§.n,
chfim thi hQc ph§.n, huang dfin xay d\ffig va b6 sung ngan hang cau hoi danh gia hQc
ph§n, quy dinh danh gia k~t qua hQCph§n cac h~ dao tC;lo;

- Huang d~n xu If vi phC;lmd6i vo-i sinh vien vi phC;lmquy ch~ trong thi, ki~m tra,
danh gia k~t qua hQCt~p;

- T6 chuc thi va cfip Gifiy chung nh~n nang I\Ic ngoC;lingu cho nguai hQc'dC;lihQc
chinh quy, lien thong, Vlra lam Vlra hQc;

- Chu tri t~p hufin, ph6 bi~n quy ch~ thi, ki~m tra, danh gia cho nguai hQc.

Di~u 10. Phong Quan ly ngU'OihQCva Thong tin thtr vi~n
1. Chrrc nang

Phong Quan If ngum hQc va Thong tin thu vi~n c6 chuc nang tham muu, giup
Hi~u tru6ng trong cong tac chinh tri, tu tu6ng va quan If nguai hQc; cong tac cong ngh~
thong tin va chuy~n d6i s6; cong tac thu vi~n.

2. Nhi~m V\1

a) Cong tac giao d\lc chinh tri tu tu6ng cho ngum hQc

- Chu tri xay d\ffig va t6 chuc th\Ic hi~n cac chuong trinh, k~ hOC;lChcong tac giao
d\lc chinh tri, tu tu6ng, giao d\lc dC;lOduc, 16i s6ng van h6a, tuan thu phap lu~t va cac
hOC;ltd<)ngvan h6a, van ngh~, th~ thao cho ngum hQc;

- Ph6i hQ'Pvo-iDang uy TruOng, B<)mon Chu nghla Mac - Lenin, B<)mon Lich su
Dang va Tu tu6ng HCM, cac don vi co lien quan t6 chuc hQc t~p quan tri~t cac Nghi
quy~t, cac Chu truong, dUOng 16i cua Dang, phap lu~t cua Nha nuo-c, cac n<)iquy, quy
ch~, quy dinh cua DC;lihQCThai Nguyen va cua TruOng cho nguai hQc; d§.um6i t6 chuc
"Tu§.n sinh hOC;ltcong dan cho ngum hQc";

.'-
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- Nfim bfit kip thai nr tuong, chinh tri trong ngtroi h9C d€ d€ xu~t cac chu truong,
bien phap va k€ hoach v€ cong tac giao due chinh tri nr nrong, t6 clnrc cac hoat dOng
phil hop thu hut ngiroi h9C tham gia, giup nguoi h9C ren luyen, phan dfiu thea ly tuong
cua Dang cong san Viet Nam.

b) Cong tac quan Iy nguoi h9C

- Chu tri cong tac ti€p nhan, huang dftn, sfip xep, b6 tri va thanh l~p cac lap ngiroi
h9C; chi dinh Ban can sir lap lam thai;

- Chu tri trong cong tac lam the nguoi h9C, the thu vien ... ;

- Chu tri tiep nhan va quan ly luu h9C sinh mroc ngoai d8n h9C t~p tai tnrong;

. C~p nhat thuong xuyen va quan Iy h6 so, dfr li~u h6 sa nguoi h9C thea cac noi
dung quy dinh cua BO GD&DT va DHTN; cac quy8t dinh (khen thu6ng, ky lu~t, xu ly
ti8n dOh9C t~p, ren luy~n ... ) cua Truang c6 lien quan d8n ngum h9C. Ph6i h<;rpquan ly
ph§n m€m EDUSOFT, nhAm dap U'ngyeu c§u th6ng ke, tra CUu,xac minh cua cac c~p
quan 1y, yeu cftu cua cac don vi lien quan. ThlJc hi~n cac cong tac th6ng ke, bao cao v€
nguo'j h9C trong pht;tmvi cua linh VIJCdu<;rctruang phan cong ph\l trach. Thvc hi~n cac
ch€ dObao cao dinh ky v€ nguai h9C cho c~p tren;

- Ph6i h<;rpcling vrn phong Dao tt;tOva cac Khoa: trong vi~c t6 chuc va quan 11'qua
trinh h9C t~p va ren luy~n cua nguai h9C; chuAn bi tu li~u cho hOi d6ng xet ti8n dOh9C
t~p va xet t6t nghi~p d6i vai nguai h9C cac h~ dao tt;tOdt;tih9C cua Truang;

- Ph6i h<;rpcac don vi lien quan t6 chuc cho ngum h9C tham gia nghien CUukhoa
h9C, cac cuOc thi Olympic, hOi thi tay ngh€ gioi, sang tt;tO,khai nghi~p, phat tri€n ky
nan ~;

- Chu tri vi~c tri€n khai danh gia va quan 11'k8t qua ren luy~n cho nguai h9C thea
quy dinh cua BOGD&DT va huang dftn thvc hi~n cua Truang;

- Chu tri, tham mUll giup Hi~u truang v€ cong tac khen thuang, ky lu~t cho nguai
h9Cthea cae quy dinh;

- Chu tri ph6i hqp vai cac don vi c6 lien quan thvc hi~n ch8 dOchinh sach d6i vai
ngU'aj hge thea cac van ban quy dinh eua Nha nuac; quan ly dfr li~u nguai h9C di~n
chinh sach Ull dlli; ph6i h<;rpvai cac don vi lien quan don d6c ngum h9C d6ng h9C phi
theo k€ hot;tehthu h9C phi cua Truang tung kY h9C trong nam. D€ xufit vai Hi~u tru&ng
vi~c xet mi~n giam h9C phi, tt;tm hoan d6ng h9C phi cho nguai h9C thuOc d6i tuqng
ehinh sach va gia dinh kh6 khan thea quy dinh cua Nha nuac va v~n d\lng C\l th€ eua
TruOng;

- Tham muu giup Hi~u truang va HOi d6ng xet h9C b6ng khuy€n khich va cac lot;ti
hQc b6ng khac tai trq cho nguai h9C. Thvc hi~n cac thu tl,lc hanh chinh cho nguai h9C
nh~n hQc b6ng khuy€n khich, h9C b6ng tai trq, trq d.p uu dlli, trq c~p xli hOi, chuang
trinh vay v6n h9C t~p cho ngum h9C;

- Ph6i hqp vai Phong Quan tri - Phl,1cVl,l, Trt;tmY t€ t6 chuc khcim suc khoe cho
nguai h9Ckh6a mai, kham suc khoe diM ky cho nguai h9C trong thai gian h9C t~p va ra
tnr;mg thea qui dinh hi~n hanh. Theo doi tinh hinh suc khoe ngum h9C va tham muu
giup Hi~u truang xu Iy nhfrng truang h<;rpngum h9C khong du tieu chuAn suc khoe d€
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hoc t~p. Tri~n khai cong tac bao hiem y t€, bao hiem than th~, bao hiem con ngiroi k€t
hop cho nguoi hoc; ph6i hop voi co quan bao hiem, cac dan vi c6 lien quan giai quyet
cac tnrong hop ngiroi hoc bi 6m dau, tai nan rui ro;

- Tham rmru va t6 clnrc thuc hien cong tac quan ly ngiroi hoc ngoai tru thea cac
van ban hirong dan cua BQGD&DT, Uy ban nhan dan tinh Thai Nguyen va quy dinh cu
th~ cua Truong; Ph6i hop t6t voi Chinh quyen va C6ng an cac c~p trong cong tac quan
ly ngiroi hoc ngoai tru gop phan giu gin tr~t tu an toan xii hQi tren dia ban va tham gia
tich C\1Cvao cac hoat dong van hoa, th~ thao, giu gin an ninh tr~t nr, bao v~ moi tnrong
voi dia phirong;

- Thira l~nh Hi~u tru6ng lam vi~c vai cac ca quan ngoai truang v€ cac v~n d€ lien
quan d€n ngum hoc cua Truang.

c) T6 chuc cac hOC;ltdQng van h6a van ngh~, th~ d\lc th~ thao, cac hOC;ltdQng ngoC;li
khoa va cac phong trao thi dua trong nguai hoc.

- Ph6i hqp vai cac don vi, cac t6 chuc doan th~: Doan Thanh nien, HQi sinh vien t6
chuc cac hOC;ltdQng Icy ni~m, cac ngay l~ 100 cua d~t nuac, cac cUQcthi tim hi~u, cac
hOC;ltdQng chuyen d€, ngoC;likhoa, cac hOC;ltdQng xii hQi, ill thi~n, cac hOC;ltdQng van hoa,
van ngh~, th~ d\lc th~ thao.

- T6 chuc tri~n khai chuong trinh cong tac xii hQi va ph6i hqp vai Doan Thanh
nien, HQi Sinh vien l~p chuong trinh cong tac xii hQihfuIg nam;

- Ph6i hqp vai cac don vi t6 chuc tri~n khai cac phong trao thi dua cho nguai hoc;
t6 chuc cac phong trao qUclnchung d~u tranh phong ch6ng Ma tuy, phong ch6ng TQi
phC;lmva phong ch6ng cac T~ nC;lnxii hQi; t6 chuc cac cUQcthi v€ cac nQidung tren;

- Ph6i hqp vai cac Khoa, Doan TNCS H6 Chi Minh, HQi sinh vien trong cong tac
phM tri~n Dang trong nguai hoc.

d) C6ng tac tu v~ va h6 trq ngum hoc

- Chu tri vi~c tri~n khai cac hOC;ltdQng tu v~ c~p truang qua Trung tam tu v~n h6
trq ngum hoc. Tri~n khai th\1c hi~n t6t chuc trach nhi~m V\l cua Trung tam tu v~n h6 trq
nguai hoc theo van ban quy dinh cua truang g6p phcln h6 trq ngum hoc trong hoc t~p,
ten Iuy~n, tu v~n vi~c lam va cac v~n d€ trong cUQcs6ng cho sinh vie nguai hoc n trong
thai gian hoc tC;litruang va sau t6t nghi~p;

- HuOOg dan, h6 trq va c~p cac 10C;ligi~y to' xac nh~n lien quan d€n h6 sa nguai
hoc, d6i tuQ'llgngum hoc, qua trinh ren luy~n cua ngum hoc ...

- Ph6i hqp vai cac don vi trong va ngoai truang t6 chuc tri~n khai cac hOC;ltdQng tu
v~n huOOgnghi~p cho nguai hoc, hQi thao vi~c lam.

- H6 trq nguai hoc hoan thi~n cac thu wc hanh chinh, cac h6 sa Uti diii khi tham
gia cac dich V\l cong cQng, cac kh6a hoc viin b~ng chung chi do cac t6 chuc ben ngoai
truang dao tC;lO.

d) Cong tac quan ly hQ tich hQkhAucua ngum hoc

- Quan Iy gi~y to', thu tvc di chuy~n hQkhAu cho ngum hoc Nha truang thea dUng
quy dinh cua Nha nuac. Ph6i hqp ch~t che vai chinh quy€n va cong an cac c~p trong
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viec quan ly hQkhau va dam bao an ninh tr~t tv tren dia ban noi tnrong dong va cac khu
VlJ'Cc6 nguoi h9Cngoai tni;

- Xay dung m6i quan h~ hop tac va k~ hoach phoi hop hoat dong voi chinh quyen
va cong an cac c~p g6p phan quan ly nguoi h9CnQingoai tni.

e) Cong tac Dao tao SI quan dir bi

Ph6i hop voi cac dan vi tuyen chon, hoan thien cac thu tuc dua nam sinh vien t6t
nghiep di dao tao SI quan du bi thea yeu c§.uva chi tieu cua BQQuoc phong.

f) Cong tac phuc vu cong d6ng: la dan vi d§.um6i t6ng hop dtr lieu v€ cac hoat
dong k~t n6i va phuc V\l cQng d6ng, d6ng g6p cho xii hQi.

g) Dan vi d§.um6i xay dvng h~ th6ng ca So' dfr li~u ClJUnguai h9C.

h) D§.um6i lien h~ Ban lien ll;tcCvu ngum h9C cac kh6a, cac HQi Ca di~n tl;ticac
tinh, thanh ph6 trong ca nuac. Ph6i k~t hqp vai cac Kh6a, HQi d~ thvc hi~n t6t m6i lien
h~ gifra Nha tnrang nh~m huy dQng cac ngu6n Ivc ph\lc V\l cho qua trinh phat tri~n Nha
truang

i) Chu trl trong vi~c t6ng hqp s6 li~u va dam bao ti l~ nguai h9C t6t nghi~p dugc
giai thi~u vi~c lam thea bien ban giao nh~n nhi~m v\l nam h9C.

k) Cong ngh~ thong tin (CNTT) va chuy~n d6i s6

- Tham muu, tuv~n cho Hi~u truang v€ chi~n lugc phat tri~n CNTT va chuy~n d6i
s6 cua Truang;

- Chu trl xay dvng va t6 chilc thvc hi~n chuang trinh, k~ hol;tch (mg d\lng, phM
tri~n h~ th6ng CNTT va chuy~n d6i s6 trong truang;

- Chu tri vi~c nghien cUu, san xu~t, Ung d\lng cac ph§.nm€m tin h9Cvao giang dl;ty,
NCKH va quan ly, di€u hanh trong Nha truang;

- Chu tri vi~c xay dvng quy ch~, quy djnh, k~ hol;tch va t6 chilc tri~n khai ilng
d\lIlg, khai thac, bao m~t, an toan thong tin va du li~u cua h~ th6ng CNTT; bao cao,
danh gia cac hol;ttdQng lien quan d~n CNTT va chuy~n d6i s6;

- Chu tri trong vi~c d€ xu~t d§.utu thi~t bi lien quan d~n CNTT va chuy~n d6i s6;

- Chli tri vi~c h6 trg ky thu~t cho cac dan vi cua Nha truang trong Ung d\lng, khai
thac CNTT ph\lCV\l cac hol;ttdQng cua Truang;

- Quan tri va tri~n khai Ung d\lng, khai thac ph§.nm€m Edusoft.Net, c6ng thong tin
di~n tll (tnut.edu.vn), c6ng thong tin portal (portal.tnut.edu.vn), h~ th6ng email nQi bQ,
h~ th6ng h6 trg h9C t~p elearning, ph§.n m€m quan ly thu vi~n, ph§.n m€m quan ly tai
nguyen s6 thu vi~n va ca So' du li~u dung chung;

- Chu tri vi~c ki~m tra, l~p k€ hol;tchva d€ xufrt phuang an sua chua, thay th€, bao
du5ng cho cac may chu, thi~t bi ml;tl1g,h~ th6ng duang truy€n ml;tl1gnQi bQ va duang

,
truyen internet;

- Quan ly, v~n hanh h~ th6ng may chu tac nghi~p, h~ th6ng ml;tngnQi bQ, duang
,

truyen internet.

1) Cong tac thu vi~n
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- Xay dung noi dung, kS hO;;LChphat trien thu vien theo hu6ng hien dai, tien tien;

- Chu tri xay dung quy chS, quy dinh, kS hO;;LChva t6 chirc trien khai, giam sat,
danh gia, di€u ph6i cac hoat dong lien quan dSn h~ thong thong tin, tu lieu, thu vien theo
quy dinh hien hanh;

- Chu tri trong viec b6 sung, phat trien nguon thong tin, dfr lieu, tai lieu dap irng
nhu cAugiang day, hoc t~p, nghien CUukhoa hoc va chuyen giao cong nghe cua Truong;

- Chu tri trong vi~c thu th~p cac tai lieu do Truong xuAtban, cac cong trinh nghien
ciru khoa hoc dffdiroc nghiem thu, tai lieu hoi thao, kh6a luan, lu~n van thac sy, luan an
tiSn sy cua giang vien, sinh vien, hoc vien, chuang trinh dao tao, giao trinh, bai giang va
cac d;;LllgtM li~u khac cua Nha truOng, cac ~n phfun tai trQ',biSu t~ng, tai li~u trao d6i
gifra cac thu vi~n;

- Chu tri trong vi~c s6 h6a, phat tri~n hQc li~u s6, bai giang di~n ill, cO'sa dfr li~u
phil hQ'Pv6i chuang trinh dao t;;Locua Nha truOng;

- Phat tri~n cac IO;;Lihinh dich V\l: tu v~n phat tri~n ngu6n tai nguyen thu vi~n, cung
c~p tMnguyen di~n ill, cac IO;;Lihinh dich V\l khac theo chilc nang nhi~m V\l va quy dinh
cua phap lu~t;

- T6 chilc ph\lc V\l, hu6ng dfrn cho b;;LndQc khai thac, tim kiSm, su d\lllg hi~u qua
ngu6n tai li~u va cac san phfun dich V\l thong tin - thu vi~n thong qua cac hinh thilc ph\lc
V\l cua thu vi~n phil hQ'Pv6i quy dinh cua phap lu~t;

- Bao quan, ki~m ke dinh kY tM li~u, cO'sa v~t ch~t ky thu~t va tai san khac cua thu
vi~n; tiSn hanh thanh IQccac tai li~u l;;Lch~u, hu nat theo quy dinh;

- Dinh kY bao cao v€ hi~n tr;;Lllgkhai thac va su d\lllg thu vi~n cua Nha truOng;
Dam bao an toan tuy~t d6i an ninh m;;Lngva h~ th6ng dfr li~u di~n ill cua thu vi~n;

- D€ xu~t mua s~m, b6 sung trang thiSt bi ph\lc V\l cho hoc;ttdong cua thu vi~n;

- Quan ly va duy tri h~ th6ng phong may tinh t;;Lithu vi~n d~ ph\lc V\l cong tac tim
kiSm thong tin, tra cUu tai li~u, cong tac th\lc hanh va cong tac thi.

m) Cong tac quan ly Phong Truy€n th6ng

- Chu tri xay d\l'Ilg kS hO;;LChb6 sung, luu tm tu li~u va quan ly dfr li~u thong tin
cua C\lUnguai hQc; th\lc hi~n kS hO;;LChdff duQ'cHi~u truang phe duy~t va t6 chilc ph\lc
V\l cac hO;;Ltdong cua Phong truy€n th6ng;

- Chu tri vi~c bien t~p, phat hanh lich, kY ySu va cac tai li~u lien quan dSn truy€n
th6ng Nha truOng.

Di~u 11. Phong Thanh tra va Quan ly chit lUQ11g

1. Ch.rc nang

Phong Thanh tra va Quan ly ch~t luqrrg c6 chilc nang tham muu giup Hi~u truang
t6 chuc triSn khai cong tac thanh tra, kiSm tra va giam sat cac hoc;ttdong cua TruOng
theo quy dinh cua phap lu~t va cac quy dinh noi bo; cong tac phap ch6 va phong, ch6ng
tham nhung theo quy dinh; cong tac dam bao ch~t IUQ'llggiao d\lc trong TruOng theo
Quy dinh cua Bo GD&DT va DHTN phil hQ'Pv6i sil mc;tng,m\lC tieu giao d\lCva chien
luQ'Cphat tri~n TruOng, dap lIng S\lhM long cua cac ben lien quan.

--- -_.
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2. Nhiem V\I

. a) Cong tac thanh tra, kiem tra, giam sat
- T6 chirc xay dung cac van ban quan 11'va/hoac huang dfrn(neu can) lien quan

d~n cong tac thanh tra, kiem tra nQibQcua Truong; nghien ciru, d~xufitva ap dung cac
bien phap nham nang cao hieu qua cong tac thanh tra, ki€m tra nQibQ;

- Chu tri xay dung k~hoach thanh tra hang nam trinh Hieu tnrong phe duyet va t6
chirc thirc hien; t6 chirc thirc hien cong tac thanh tra thea chuyen d~, thanh tra thuong
xuyen thea k~hoach, thanh tra dQtxufitthea quyet dinh cua Hieu tnrong;

- Chu tri t6 chirc thanh tra, kiem tra cac ky thi, cac hoat dQngdanh gia k~t qua h9C
tap, ren luyen do Nha tnrong t6 clnrc, trien khai, bao g6m: cong tac kiem tra, danh gia
ket qua h9Ct~p, k~t qua ren luy~n cua nguOih9C;cong tac t6 chuc thi cfipgifiy chUng
nh~n, ch(mg chi, gifiyxac nh~n; cong tac tuy~n sinh va h6 sa tuy€n sinh; cong tac nh~p
h9Cva h6 sa nh~p h9C;cong tac t6 chuc thlfc hi~n va danh gia 1u~nvan, lu~n an; cong
tac xet va cong nh~nt6t nghi~p,h6 sa t6t nghi~p;

- Chu tri t6 chilc thanh tra, ki€m tra cong tac quan 11',cfip phat, cong nh~n, xac
minh, sir d\lngvan b~g, chung chi, chUngnh~n .,. cua TruOng;

- Chu tri t6 chuc thanh tra, ki~m tra, giam sat vi~c thlfc hi~nm\lc tieu, k~ ho~ch,
nhi~mV\l h~ngnam cua TruOng;vi~c xay dlJIlg,ban hanh van ban, quy dinh nQibQcua
TruOng;vi~c t6 chilc, quan 11'qua trinh dao t~o; vi~c rna nganh cac trinh dQcua giao
d\lc d~i h9C,vi~c lien k~t dao t~o vai nuac ngoai; vi~c thlJc hi~n cac nQiquy, quy ch~,
quy dinh nQibQcua Nha truOngva cua cfiptren c6 lien quan; vi~c d~u tu, quan 11',sir
dVngtai san cong, sir d\lng cO'sa v~t chfit,trang thi~t bi lam vi~c d~yva h9C;cong tac t6
chilc can bQva cac di€u ki~n c~n thi~t khac nhk dam bao chfit1uqng giao d\lc va dao
t~o;vi~c dam bao an ninh, an toan truOngh9C;cong khai, giai trinh vai xa hQi;vi~c th\}'c
hi~ncong tac tuyen truy~n, giao dvc nang cao l' thilc phap 1u~ttrong TruOng;

- Chu tri t6 chilc th\}'chi~n cong tac ti~p cong dan, giai quy~t cac khi~u n~i, t6 cao
trong 1InhVlfCgiao d\lc thea quy dinh cua phap lu~t v~ khi~u n~i t6 cao; d~um6i thAm
tra, xac minh, ki~n nghi v6i Hi~u truOngv~ cac nQidung lien quan d~n vi~c giai quy~t
khi~un~i, t6 cao thuQcthAmquy€n giai quy~tcua Hi~u truOng;

- Chu tri trong cong tac thea d5i, don d6c, ki~m tra vi~c th\lc hi~n cac k~t 1u~nsau
thanh tra, ki€m tra; ki~nnghi cac bi~nphap phong ngira, kh~cph\lc h~u qua va xu 11'cac
vi ph~mphap 1u~t,nQiquy, quy ch~trong ho~t dQngcua TruOng.

b) Cong tac phap ch~
- T6 chilc xay dlJIlgcac van ban quan 11'lien quan d~n cong tac phap ch~ cua

TruOng;nghien c(m, d€ xufitva ap dVngcac bi~nphap nh~m nang cao chfit luqng, hi~u
qua cua cong tac phap ch~; ra soat, d€ xufitHi~u truOngxay dlJIlg,ban hanh, hoan thi~n
h~ th6ng van ban quan 11'nQibQcua TruOngdam bao dung quy dinh cua phap 1u~t;

- Tham muu giup Hi~u truOngv~ nhfrng vfin d~ phap 11'bao v~ quy~n va 1qifch
hQ'Pphap cua TruOng,cac dan vi, VC,NLD va nguOih9C;

- T6 chilc thAmdinh/ki~mtra cac van ban quan 11',quy ch~, quy dinh, d~ an truac
khi ban hanh;
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- Xay dung k~ hoach, t6 chile tuyen truyen, ph6 bien phap luat, noi quy, quy eh~,
quy dinh eho VC, NLD va nguoi hoc cua Truong.

c) Cong tac phong, chong tham nhiing: Giam sat viec phong, chong tham nhiing va
thuc hanh ti~t kiem, chong lang phi thea quy dinh cua phap lu~t v~ phong, chong tham
nhfing va thirc hanh ti~t kiem, chong lang phi.

d) Giam sat viec thirc hien Quy eh~ dan chu trong Truong.

d) Cong tac Dam bao eb~t IUQ'Ilg

- Nghien ciru irng dung cac mo hinb dam bao eh~t hrong trong mroc va quoc t~ vao
thirc ti~n, tham muu giup Hieu tnrong ban hanh cac van ban quy dinh va huang dfrn
thirc hien v~ dam bao cb~t hrong, kiem dinh ch~t hrong giao due trong Truong;

- ThlJChien cong tac di~u ph6i, b6 trq, t6 chilc danh gia (bao g6m tv danh gia va
danh gia ngoai), ki€m dinh cb~t IUQ'Ilgc~p Truang va c~p chuong trinh dao tl;!Othea cac
bo tieu chufrn ki€m dinh ch~t lUQ'Ilgcua Bo GD&DT, cua kbu VlJCDong Nam A va qu6c
t~·,

- T6 cbilc xay dlJllg va tbam muu giup Hi~u tru6ng ban hanh k~ hOl;!cbcMti~n ch~t
IUQ'Ilgsau tlJ danh gia, danh gia ngoai;

- Xay dlJllg tieu chi va phuong phap danh gia ch~t IUQ'IlghOl;!tdong cua VC, NLD;

- Xay dlJllg cac mftu phi~u hoi va cbu tri cac cuoc kbao sat cac ben lien quan v~:

+ Cb~t lUQ'IlghQephfuI va cac hOl;!tdong dao tl;!O,bao g6m: cbinh sach v~ dao tl;!O;
tai li~u, pbuong phap giang dl;!y- hQCt~p; noi dung, phuong phap ki€m tra, danh gia;
trang tbi~t bi phl)c Vl) giang dl;!y- bQc t~p; thai dOva tac phong su phl;lffi...

+ Cb~t IUQ'Ilgpbl)c Vl) va h6 trq nguai bQe ho~c eh~t IUQ'Ilgdich Vl), bao g6m: co
sa v~t cb~t, trang thi~t bi tbi nghi~m, tblJc banh; co sa bl;!dng tbong tin va tbu vi~n; kY
ruc xa; cham s6c y t~; canh quan, moi truang; quan ly, tu vfu va b6 trq ngum hQc ...

+Khao sat kb6a hQc.

+Pban h6i cua doi ngu can bo, giang vien va nguai lao dong v~ di~u ki~n cong tac,
eb~ dO, ehinh saeb; v~ sil ml;!ng,dm nhin, cbi~n luqc, b~ tb6ng quan tri, chinh sach cua
Nha truang.

+ Phan h6i v~ bOl;!tdong tuy€n sinh, bao g6m: chinh sacb tuy€n sinh, xay dlJllg, ra
soat, di~u cbinh danh gia tieu cbi va phuong tbile tuy€n sinh.

+ Cb~t lUQ'Ilgnguai bQc sau t6t nghi~p; tinb binb vi~c lam cua nguai hQc sau t6t
ngbi~p; phan b6i cua cae ben lien quan v~ hOl;!tdong phl)c Vl) cong d6ng;

+ Phan h6i cua cae ben lien quan v~ bOl;!tdong ngbien CUukboa hQc, cong ngb~ va
hqp tac qu6c t~.

+ Ch~t lUQ'Ilgchuong trinb dao tl;!O,bao g6m: Ml)c tieu, chufrn dim ra, du trllC,noi
dung cbuong trinb dao tl;lo,d~ cuong cbi ti~t mon bQc/hQcpbfrn.

- T6 chilc xay dlJllg va cai ti~n H~ th6ng dam bao cb~t lUQ'Ilgben trong bao g6m
vi~c thu th~p, xU ly, bao cao, luu tru, c~p nb~t, nb~ va chuy€n thong tin t6i cac ben lien
quan.

e) Chu tri tblJc hi~n quy cb~ Cong kbai cua Truang thea guy dinh cua BOGD&DT
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vaDHTN.

f) Quan ly chat hrong thea tieu chuan ISO cua Truong.

- Tham rmru giup Hieu tnrong cac giai phap d~ quan Iy, duy tri va cai tien H~
thong dam bao ch~t hrong ben trong cua Nha tnrong;

- Xay dung k~ hoach va t6 chirc danh gia nl)i bl) cac quy trinh thea tieu chuan ISO
9001;

- T6 chirc khac phuc va cai tien nhtmg hanh dl)ng khong phu hop, di€u chinh cac
quy trinh thea k~t qua danh gia;

- T6 clnrc cac cuoc h9P d~ lanh dao Truong xem xet v€ k~t qua hoat dong va hieu
hrc cua H~ thong quan ly chat hrong;

- Th6ng ke, phan tich ch~t hrong thi, kiem tra va danh gia k~t qua h9C t~p cua
nguoi h9Cva tham rmru giup Hieu tnrong cac giai phap nang cao ch~t luqng.

g) T6 chilc xet, cong nh~n chuftn d~u vao va chuftn d~u ra ngo(;lingu cho sinh vien
trong TruOng.

h) Xay dvng k~ hO(;lch,ban hanh thong bao, bi~u mftu tri~n khai xac dinh kh6i
lugng hO(;ltdl)ng chuyen mon cua giang vien thea nam h9C (trong truOng hqp c~n thi~t
c6 th~ theo ky h9C); Xac minh va t6ng hqp k~t qua kh6i luqng hO(;ltdl)ng chuyen mon
cua giang vien gui d~n bl) ph~n t6ng hqp kh6i lugng cua TruOng.

i) Chu tri xay dvng k~ hO(;lcht6 chilc t~p hu~n, b6i dUOng ki~n thilc, ky nang,
chuyen mon nghi~p V\lcho VC, NLD cua Truang lam cong tac thanh tra, ki~m tra, phap
ch~, phong, ch6ng tham nhung, dam bao ch~t luqng; tham mffil cho Hi~u tru6ng cu VC,
NLD cua TruOng tham gia cac kh6a, cac l6p t~p hu~n, b6i dUOngki~n thuc, ky nang,
chuyen mon nghi~p V\l v€ cac mang cong tac thanh tra, ki~m tra, phap ch~, phong,
ch6ng tham nhung, dam bao ch~t lugng do DHTN, BI) GD&DT t6 chuc;

Di~u 12. Phong qmin tri - Phl}c VI}

1. Chrrc nang

Phong Quan tri - Ph\lc V\l c6 chuc nang tham mffil, giup Hi~u tru6ng qufm Iy, t6
chuc thlJc hi~n cac cong tac trong lInh vvc: quan tri ca sa v~t ch~t, y t~ va phong chay
chua chay.

2. Nhi~m VI}

a) Qwin ly cac dvan quy hO(;lchphM tri~n, cac dl,Ian d~u tu xay dvng, trang thi~t
bi va mua sAm

- Chu tri xay dvng k~ hO(;lchd~u tu cac dl,Ian trinh cac c~p c6 thftm quy€n va Hi~u
tru6ng xem xet, quy~t dinh; thea d5i thl,Ic hi~n dl,Ian; quan Iy kh6i luqng cong vi~c va
tai chinh cua dlJ an; quan Iy h6 sa dl,Ian;

- Chiu trach nhi~m chinh tham mffil v€ cong tac mua sAm v~t tu, trang thi~t bi,
cong C\l,d\lng c\llam vi~c, giang d(;ly,h9C t~p va thi~t bi phong chay chua chay; Can cu
k~ hO(;lchkinh phi h~ng nam ph6i hqp vai cac dan vi lien quan xay dvng k~ hO(;lchmua
sAmv~t tu, trang thi~t bi cho cac dan vi trong truOng, trinh cac c~p c6 thdm quy€n, Hi~u
truang phe duy~t va t6 chuc thl,IChi~n; t6 chilc nghi~m thu va ban giao dua vao su d\lng;
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C~pphat v~t tu, trang thiet bi.
b) Chu tri t6 chirc thuc hien quy trinh cai tao, sua chua chong xuong c~p nham

nang cao hieu qua co sa v~t ch~t phuc vu nhiem vu chinh tri cua Truong.

c) Quan ly su dung co sa v~t ch~t dam bao dung muc dich, hieu qua

- Chu tri soan thao cac van ban va huang dfrnnghiep vu quan ly tai san, sir dung va
ti~t kiem dien, mroc;

- Quan ly dien tich d~t duoc Nha mroc giao, bao g6m quan ly tren thuc dia va h6
so, ban d6 quy hoach dffduoc duyet;

- Ph6i hQ'Pvoi cac co quan clurc nang cua Phuong, Thanh pho, Tinh Thai Nguyen
thuc hien cong tac l~p quy hoach, quan ly, sir dung d~t hQ'PIy, dung m\lCdich;

- Xay dlJIlg quy ho~ch t6ng th~ v~ mi;itb~ng, dinh huang xay dlJllg va phat tri~n cO'
sa v~t ch~t phil hQ'Pv6i ml)Ctieu va chi~n luQ'cxay dlJllg va phat tri~n Nha truang;

- Quan ly cac cong trinh xay dlJllg (cac nha lam vi¢c, giang duang, kY ruc xa,
xuang, khu th~ thao, san duang ... ) va cac cong trinh xay dlJllg khac, l~p k~ ho~ch va t6
chuc thlJc hi¢n vi¢c sua chua ch6ng xu6ng c~p thea k~ ho~ch dffduQ'cduy~t va thea quy
dinh;

- Quan ly trang thi~t bi (thi~t bi nghien CUukhoa hQc, thi nghi¢m, thlJc hanh, cac
thi~t bi tren giang duang, khu kY ruc xa ... ) va cac lo~i thi~t bi khac, l~p k~ ho~ch, t6
chuc thlJc hi¢n vi¢c sua chua ch6ng xu6ng c~p, di~u chuy~n, thanh ly tM san thea quy
dinh;

- B~ xu~t ban hanh cac quy dinh v~ quan ly, dinh muc va tieu chu~n su d\lIlg v~t tu
van phong phfun, xang d~u, di¢n tho~i, m~ng internet, v~t tu thlJc hanh thi nghi¢m ... tflJC
ti~p quan ly, su dl)llg, huang dfin su dl)ng va sua chua h¢ th6ng di¢n, nu6c va di¢n tho~i.

d) Cong tac Y t~, cham s6c suc khoe cho YC, NLB va nguai hQc

- T6 chuc dinh ky ki~m tra suc khoe cho YC, NLB, nguai hQc; kham chua b¢nh
cho YC, NLB, nguai hQc thea quy dinh;

- ThlJc hi¢n cong tac y t~ d\I phong, chu dQng d~ xu~t va t6 chuc thlJc hi¢n cac bi¢n
phap phong ch6ng dich b¢nh, v¢ sinh moi truang, tham gia tuyen truy~n phong ch6ng
dich b¢nh va cac t¢ n~n xffhQi trong khu VlJCTruang;

- Xay dlJllg nQi quy phong b¢nh, phong dich, nQi quy phong kham, chua b¢nh, v¢
sinh cong cQng va ki~m tra don d6c vi¢c th\Ic hi¢n nQi quy. ThlJc hi¢n t6t cong tac ki~m
tra v¢ sinh phong b¢nh, v¢ sinh moi twang;

- Quan ly h6 sa suc khoe, thlJc hi¢n cac quy dinh v~ bao hi~m y t~ cho YC, NLB
va nguai hQc cua Twang. B~u m6i tri~n khai cac hQ'Pd6ng va thanh quy~t tm1ncac nQi
dung lien quan d~n kham chua b¢nh t~i Tr~m y t~;

- Th\Ic hi¢n sO',c§p cuu va gi6i thi¢u chuy~n vi¢n thea quy dinh cua nganh y t~
lam cac thu tl)c c~n thi~t cho YC, NLB va ngum hQc di giam dinh y khoa, xac nh~n nghi
6m thea dung quy dinh hi¢n hanh;

- L~p k~ ho~ch mua thu6c va quan ly thu6c, bao cao thanh quy~t tm1ndung nguyen
t~c Nha nu6c quy dinh. Quan ly cO'sa v~t ch~t trang thi~t bi d\lng Cl)ph\lc Vl) cho cong-
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tac y t~ cua 'J ruong;
- Th6n:~ ke bao cao tinh hinh dich benh, benh xii h(>i,benh lay cua YC, NLD va

ngiroi hoc dieu tri tai co sa y t~ cua Tnrong, benh vien va cac tnrong hop phai nghi cong
tac, hoc t~p a tinh hinh d~c biet v~ sire khoe cua YC, NLf) va nguoi hoc;

- Xay ung noi quy v~ sinh va an toan thirc pham, an toan lao d(>ngtrong Truong.

d) Cong tac an toan va Phong chay chua chay

- Xay dung n(>iquy phong chay chua chay;

- Xay dung k~ hoach kiem tra cong tac phong chay chua chay, xay dung phirong
an phong cliay chua chay;

- Qulin ly h~ thong chong set, h~ thong ti~p dia va thi~t bi phong chay chua chay;

- Xay dung k~ ho~ch t~p hUdn b6i du5ng ki~n thlic v~ cong tac phong chay chua
chay, Slr dt.tngthi~t bi phong chay chua chay;

- Ph6j hqp vai cac dan vi trong TruOng va dia phuang trong cong tac phong ch6ng
thien tai, phong chay chua chay.

Di~u 13. Phong Khoa hQc Cong ngh~ va HQ'p hic quAc t~

1. Clurc nang

Phong KHCN&HTQT co chilc nang tham muu, giup Hi~u truang trong cong tac
xay dvng chi~n luQ'c,dinh huang phat tri€n, t6 chlic tri€n khai cae ho~t d(>ngqwin Iy v~
nghien elr khoa hQc, chuy€n giao cong ngh~, hqp tac qu6c t~, h6 trQ'khai nghi~p va
chuy€n giao tri thilc cua TruOng.

2. Nhi~m V\l

a) Q lim ly khoa hQc

- Chll.tri xay d\ffig k~ ho~ch KHCN ng~n h~n va dai h~ cua TruOng;

- Dftu m6i xuc ti~n phat tri€n cac ho~t d(>ngNCKH; di~u ph6i, thea d5i, ki€m tra,
danh gia vi~c th\l'c hi~n k~ ho~ch KHCN;

- Huang dfin dang Icy va quan Iy d8 tai KHCN cac cdp, d~ tai NCKH sinh vien;

- Theo d5i, quan ly ti~n d(>va t6 chilc danh gia, nghi~m thu cac d\l' an, d8 an, d8 tai
NCKH thea dung k€ ho~ch duQ'cphe duy~t;

- Huang dfin Slr dl,lngkinh phi trong qua trinh tri€n khai cac d8 tai NCKH;

- Tu vdn cho Hmhd~o TruOng kY cac hqp d6ng kinh t~ v~ KHCN;

- D§u m6i t6 chuc cac dich Vl,l nghien cuu phil hqp vai chuyen mon, ml,lctieu cua
Truong; ling d\mg KHCN phl,lcVl,l nhi~m Vl,l chinh tri cua TruOng;

- Ki€m tra, giam sat, quan Iy cong tac NCKH cua YC, NLD; xac nh~n k~t qua
KHCN, xac nh~ quy8n tac gia va giai quy€t nhfrng vin d81ien quan d~n sa hfru tri tu~
trong cong tac NCKH;

- Chu tri vi~c xct sang ki~n cM ti~n hang nam;
- Dfiu m6i t6 chilc cac h(>inghi, h(>ithao khoa hQc cdp truong, cdp qu6c gia va

Qu6c t€; ph6i hqp vai cac dan vi quan Iy, t6 chuc cac ho~t d(>ngKHCN, t6 chuc h(>i
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thao, hQi nghi cApdan vi;
- Ph6i h9'P xay dung, b6 sung cac quy ch@,quy dinh v~ NCKH d6i voi giang vien

va nghien ciru vien;
- Chu tri ph6i h9'P voi cac dan vi lien quan xay dung cac van ban quan 19 nQibQv~

KHCN;
- T6 clnrc thong tin khoa h9C: quan 19 thirc hien bao m~t, dang ky ban quyen cac

phat minh, sang ch@;t6 chirc chi dao quan 19 va d~ xuAt cac giai phap tang cuong hoat
dong NCKH trong nguoi h9C. Tham gia t6 clnrc cac cuoc thi h9C thuat trong nguoi h9C;
chu tri lua chon d~ tai va thu tuc dang kY tham gia giai thuong ngiroi h9CNCKH;

- Quan 19 va thea d5i cac h9'P d6ng NCKH, chuyen giao cong nghe voi cac dia
phuong, doanh nghiep; t6 chirc gioi thieu nhirng thanh nru khoa h9C, k@tqua nghien
ciru, chuyen giao cong nghe voi cac ca sa ngoai truOng nhAm ap d\lng cac ti@nbQ
KHCN vao th\Ic ti~n;

- Chu tri ph6i h9'P v6i cac dan vi lien quan ma rQng quan h~, h9'P tac, trao d6i
trong cong tac KHCN v6i cac ca quan dan vi trong va ngoai nu6c;

b) H9'P tac qu6c t@

- Th\Ic hi~n nhi~m V\l quan 19 cac chuang trinh, nQi dung ho~t dQng cua cac dan
vi, ca nhan thuQc TruOng v~ cong tac h9'P tac qu6c t@;

- Chu tri tham muu xay d\lIlg chi@nlugc h9'P tac Qu6c t@va k~ ho~ch h9'P tac qu6c
t~ hang nam cua TruOng;

- Dfiu m6i tham muu, xay d\lIlg va t6 chuc tri€n khai cac ho~t dQng phat tri€n
thuang hi~u, hinh anh qu6c t~ cua TruOng ra nu6c ngoai;

- Tim ki@mcac d6i tac qu6c t@nhAm thuc dAyh9'P tac qu6c t@v~ dao t~o, nghien
Clmkhoa h9C;

- Chu tri cac cong vi~c lien quan d@nHQi thao qu6c t@(thi@tk@website hQi thao,
thu mai, phan phan bi~n, thu t\lCxuAtban Icy y@u,... ), seminar bAngti@ngAnh; .

- Th\l'c hi~n cac cong vi~c lien quan d~n vi~c dich thu~t ill ti@ngVi~t sang ti~ng
Anh va ngugc l~i cac van ban, thu t\lChanh chinh;

- So~ thao cac van ban lien quan d@nh9'P tac Qu6c t@(MOD, MOA);

- So~n thao nQi dung hQi dam, cac van ban ghi nh6 v~ h9'P tac qu6c t@dugc giao
trinh Hi~u tru6ng kY. Ti@pnh~, so~n thao, dich va gui cac tai li~u, thu tin ph\lc V\l cho
ho~t d<)ngh9'P tac qu6c t@cua TruOng. Th\l'c hi~n ghi bien ban cac cUQch9P, hQi dam,
trao d6i gifra lanh d~o Nha truOng v6i d6i tac qu6c t@va khach nu6c ngoai;

- Xay d\l'llg k@ho~ch doan vao - doan ra;.quan 19 chuang trinh, nQi dung, thai gian
lam vi~c cua cac t6 chuc, ca nhan nu6c ngoai d@ntham va lam vi~c; lam thu tvc xuAt
nh~p canh cho doan vao, doan ra; don ti~p, he) trg s~p x@pnai a, lam vi~c, huang dfrn
tham quan cho khach nu6c ngoai d@nlam vi~c t~i TruOng;

- Chu tri cong tac l~ tan, don ti@pva lam vi~c v6i d6i tac qu6c t@;

- Th\l'c hi~n cac thu tvc phap 19 cho luu h9C sinh h9C t~p t~i TruOng nhu thu t\lC
lien quan d@nvisa; Quan 19, luu trfr thong tin, cac s6 sach, tai li~u h6 sa v~ h9'P tac qu6c
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t~, luu trtr thong tin, h6 sa ca nhan cua nguoi mroc ngoai d~n tharn, lam viec, giang day
tai Truong;

- Chu tri trong cong tac quan ly cac hoat dong co y~u t6 mroc ngoai trong Truong,
dam bao an ninh d6i ngoai, chinh tri quoc t~ va uy tin cua Truong 6 trong mroc va
tnrong quoc t~;

- Chu tri cong tac bao cao, thong k~, danh gia, tong k~t va khen thirong v€ cong tac
hQ'Ptac quoc t~ cua Truong; t6ng hQ'P,bao cao cong tac hoat dong hQ'Ptac quoc t~ cho
cac co quan thtim quyen co lien quan;

- DAumoi quan tri nQi dung ti~ng mroc ngoai tren Cong thong tin dien ill (trang
website) cua Truong;

- Chu tri bien dich cac van ban, quy dinh lien quan d~n ngiroi h9Cmroc ngoai;

- DAum6i ti~p xuc v6i d6i tac nu6c ngoai, giup Hi~u truang chutin bi cac nQi dung
van ban hgp tac; t6 chuc cac l~ kY k~t van ban hQ'Pmc cua truOng v6i cac d6i tac; quan
ly tai li~u, van ban th6a thu~n qu6c t~; dua don khach qu6c t~.

c) H6 trq kh6i nghi~p

- DAum6i tri€n khai, t6 chuc va thlJc hi~n cac ho~t dQng lien quan d~n h6 trq kh6i
nghi~p d6i m6i sang t~o (KNDMST) cho ngum h9C va giang vien;

- DAum6i tuy€n ch9n nguai h9C ti€m nang d€ dao t~o, b6i duang va xay d\Illg dQi
ngUh6 tf<)'kh6i nghi~p; tuy€n ch9n va dAutu cho cac d€ tai nguai h9C nghien Clmkhoa
h9C.va sang t~o khoa h9C cac cfip co ti€m nang tham dlJ cac giai thu6ng cac cfip;

- PhM hi~n va h6 trq nhUng Y luang KNDMST co ti€m nang d€ tim ki~m cac
doanh nghi~p, quy dAu tu h6 trq kinh phi nghien Clm hoan thi~n cong ngh~, san phAm,
san xufit thu nghi~m nh~m dtiy m~nh vi~c chuy€n giao, thuang m~i hoa san phAm;

- Ph6i hQ'P,k~t n6i, v~n dQng cac ngu6n IlJc trong va ngoai nu6c d€ h6 trq, tai trq
cac ho~t dQngh6 trq kh6i nghi~p va cac dlJ an uam t~o;

- H6 trq kh6i nghi~p gop phftn xay d\Illg va phM tri€n sinh thai kh6i nghi~p, phat
tri€n cQng d6ng doanh nghi~p 100 m~h ca v8 sf, luqng va chfit luqng, co san phAm co
kha nang c~nh tranh cao, co kha nang tieu th\l tren thi tWOng;

- Xay d\Illg Quy h6 trq y tuang KNDMST ill ngu6n IlJc cua cac t6 chuc, doanh
nghi~p tir ngu6n thu cua Trung tam khi co di8u ki~n, d€ h6 trq phM tri€n cac dlJ an kh6i
nghi~p trong va ngoai TruOng.

d) Cong tac Chuy€n giao tri thuc

- Ti~p nh~n va chuy€n giao tri thuc trong lInh V\ICthea chuc nang, nhi~m V\} cua
dan vi;

- Xay dlJng cac dlJ an uam t~o cong ngh~; ph\lc V\} dao t~o, nghien CUukhoa h9C;
cac ho~t dQng quan 1ycua TruOng va nhu cAucua doanh nghi~p;

- Lien k~t, hgp tac v6i cac t6 ch(rc, cac trung tam khoa h9C cong ngh~ va truOng
d~i h9C trong va ngoai nu6c d€ tri€n khai thlJc hi~n cac ho~t dQng chuy€n giao tri th(rc
thong qua hQ'Ptac nghien CUukhoa h9Cva cong ngh~, dich V\} moi gi6i cong ngh~;

- Chu tri trong vi~c tim ngu6n dAutu cho cac nghien cUu t~o ra tai san tri tu~, san
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pham khoa hQCva cong nghe co gia tri thuong mai, gia tri tang cao va chuyen giao ra

ngoai xa hoi;

- Tir vAn thiet k~ Icy thuat va giai phap cong nghe cho cac doanh nghiep, t6 chirc va
ca nhan;

- H6 tro uom t(;10doanh nghiep co dir an nhi€u tiem nang, co san pham, dich vu
thuoc cac linh VVCcua Truong va phuc V\l1Q'iich cong d6ng, xa hoi;

- Chu tri trong viec tim nguon dftu ur van cac doanh nghiep khoa hoc cong nghe
thea cac hinh thirc dong gop hop phap (ban quyen, v6n, c6 phan) dS xay dung, phat trien
cac doanh nghiep khoa hoc cong nghe tren dia ban;

- Thuc dfty tlnrong mai hoa cac san pham khoa hQCva cong nghe bang viec k~t n6i
gitra giang vien, ngiroi hoc, cac nha nghien cuu va doanh nghi~p dS khai nghi~p;

- Hqp tac vai cac quy dftu tu m(;1ohiSm, cac ca nhan va t6 chuc dS huy d(>ngv6n
cho cac dv an nghien cUu, thuong m(;1ihoa cong ngh~;

- Thvc hi~n vi~c dftu tu chuySn giao cong ngh~, thuong m(;1ihoa san phftm.

Di~u 14. Trung tam Djch V\I TAng hQ'p
1. Chuc nang

Trung tam Dich V\lt6ng hqp co chuc nang tham muu, giilp Hi~u truang trong cong
mc: dam bao an ninh tr~t tv; dam bao v~ sinh moi truOng; quan ly kY tilc xa; t6 chuc va
giam sat cac hO(;1tdQng dich V\l cua TruOng; ph\lc V\lgiang duOng.

2. Nhi~m V\I

a) Quan ly Ky tilc xa

- Chu tri vi~c t6 chuc, v~ hanh, khai thac co hi~u qua nha a kY ruc xa, nha a t~p
thS thea quy dinh hi~n hanh;

- Ph6i hqp vai Phong Quan tri - Ph\lc V\l, Phong K~ hO(;1ch- Tai chinh, thvc hi~n
bao tri, bao duOng, sua chua thay th~ ca sa v~t chAtkip thai d6i vai nha a kY tilc xa va
nha a t~p thS;

- Ph6i hqp vai cac don vi lien quan quan Iy ngum hQcn(>itm;

- Ph6i hqp vai Phong Quan tri - Ph\lc V\lthu ti€n di~n, nuac a kY ruc xa va nha a
t~p thS.

b) Chu tri cong mc dam bao an ninh tr~t tv, an toan v€ tai san trong TruOng;

c) Cong tac ph\lc V\l

- Ph6i hqp vai H(>i sinh vien, Doan thanh nien Nha truOng dS t6 chuc cac hO(;1t
d(>ngvan hoa thS thao vui chai giai tri cho ngum hQcn(>itm;

- Ph6i hqp vai cac don vi trong cong tac ph\lc V\l t(;1iH(>itruang Ian va san khAu
ngoai trai;

- Chu tri vi~c t6 chuc, v~n hanh, khai thac co hi~u qua 02 san co nhan t(;10;

- Chu tri vi~c t6 chuc cac hO(;1td(>ngdich V\lph\lc V\lngum hQc, YC, NLD diflcbi~t
la khu lien hqp dich V\l;
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- Chu tri viec t6 chirc viec phuc vu cac hoat dong: nha xe, ding tin, nha t~p luyen
da nang, san bai th~ thao;

- Chu tri viec quan ly Nha khach;

- Theo doi, don d6c va giam sat cac co sa dich vu, phuc vu nhu cfiu an uong sinh
hoat cua nguoi hoc, VC, NLD thea hop d6ng voi Nha tnrong.

d) Cong tac v~ sinh moi tnrong, xay dung canh quan trong khuon vien Truong

- Dam bao cong tac v~ sinh moi tnrong tai cac nha lam viec cua can b('>va giang
vien va khuon vien Truong;

- Chu tri viec trong, cham soc va c~t tia cay tao canh quan Nha tnrong luon xanh
sach dep.

d) Cong tac phuc vu giang dirong

- Ph6i hop voi Phong Quan tri - Phuc vu quan ly thi~t bi trong cac giang dUO'ng;

- TlVCva thea d5i ho~t d('>ngd~y - hQc t~i giang dUO'ng;

- V~ sinh giang duO'ng.

f)i~u 15. Trung tam Tuy~n sinh va Truy~n thong

1.Chu'c nang
Trung tam Tuy~n sinh va Truy~n thong co chfrc nang tham mUll, giup Hi~u twang

trong cong tac tuy~n sinh cho t§.tca cac b~c hQc, h~, lo~i hinh dao t~o; cong tac truy~n
thong; th\Ic hi~n cac ho~t d('>ngh6 trq cong tac tuy~n sinh cua Nha truO'ng; T6 chuc cac
cUQcthi.

2. Nhi~m V\I

a) Cong tac tuy~n sinh
- Chu tri xac dinh chi tieu tuy~n sinh d~i hQc; xfiy dt;rng k~ ho~ch, d~ xu§.t cac

phuang an tuy~n sinh va bi~n phap hoan thanh chi tieu tuy~n sinh d~i hQchang nam;

- Chu tri xay d1Jllgphuang an, ca ch~ hqp tac trong cong tac tu v§.n, t6 chuc tuy~n
sinh cac b~c, h~, lo~i hinh dao t~o d~i hQcv6i cac ca nhan va ca sa dao t~o ngoai tnrO'ng;

- Chu tri xay d1Jllgk~ ho~ch, phuang an chufuI bi di~u ki~n ca sa v~t ch§.t,nhan St;r
phl,lc Vl,lcong tac tuy~n sinh d~i hQc phil hqp v6i tinh hinh chung hang nam. Chuc1nbi
dfiy du thu tl,lC,h6 sa phl,lc Vl,l cong tac tuy~n sinh thea dung quy ch~, quy dinh hi~n
hanh cua B('>'Giao dl,lcva dft,ot~o; luu tm h6 sa tuy~n sinh dam bao an toan, khoa hQc;

- Chu tri tri~n khai cong tac tuy~n sinh d~i hQc, d~i hQc lien thong, d~i hQc van
bfuIg 2 h~ chinh quy, vira lam vira hQCva bao cao DHTN phe duy~t k~t qua;

- Luu tru k~t qua, h6 sa tuy~n sinh cua nguCrihQc trong toan trtrO'ng;t6ng hqp bao
cao k~t qua cong tac tuy~n sinh thea quy dinh;

- Chu tri xay d1Jllgbao cao c§.ptren cac di~u ki~n dam bao va chi tieu tuy~n sinh
d~i hQchang nam;

- Chu tri tri~n khai cong tac tuy~n sinh luu hQc sinh cho cac chuang trinh d~i tra;

- Chu tri xay d1Jllgd~ an tuy~n sinh hang nam.
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b) Cong tac truyen thong

- Chu tri t6 chirc cac su kien truyen thong chung cua Truong;

- Chu tri viec xay dung cac chuang trinh quang ba v~ cac chinh sach thu hut nguoi
hoc cua Nha tnrong tai cac tnrong Trung hoc ph6 thong va cac dia phuong; ,

- Chu tri viec xay dung, quang ba hinh anh cua Nha tnrong thong qua cac hoat
dong nhu ngay h<)iStem, lam phim tai lieu, clip, video ..., qua cac plnrong tien truyen
thong va mang xa h<)i(facebook, fanpage, zalo ...);

- Chu tri cong tac tuyen truyen tuyen sinh tnrc ti~p tai cac tnrong Trung hoc ph6
thong;

- DAum6i t6 clnrc cac hoat dong truyen thong n<)ib<)va truyen thong d6i ngoai;

- Chu tri trien khai cac hoat dong xay dung b<)nhan dang thuong hi~u Truang;

- DAum6i tu vfuI tuy~n sinh cua Nha truang;

- T6 chuc t~p hufin, b6i du5ng nghi~p V\l truy~n thong cho VC, NLD, ngum hQc.

- Xay d\lllg k~ ho~ch va tri~n khai vi~c thi~t l~p, duy tri, phM tri~n cac m6i quan h~
cong chung d~ qufmg ba gi6i thi~u v~ ho~t d<)ng,k~t qua va thanh t\lU cua Truang; phat
tri~n va quan ly gia tri, van hoa cua Truang.

- Chiu trach nhi~m v~ quan ly va v~ hanh cac kenh truy~n thong chung cua
Truang, bao g6m ca n<)idung website, m~g xa h<)iva n<)isan chinh th6ng cua Truang;
dam nhi~m vi~c cung cfip va ki~m soat cac thong tin, n<)idung, hinh anh v~ toan b<)cac
ho~t d<)ngtrong Truang, ho~t d<)nghqp tac trong nu6c va qu6c t~ cua Truang ... cho cac
phuang ti~n thong tin d~i chUng va cac t6 chuc, ca nhan khac theo quy dinb.

- Chu tri l~p k~ ho~ch va t6 chuc tri~n khai cac phuang an, ho~t d<)ngquang ba,
bien so~n, bien t~p va t6 chuc san xufit cac san phAm truy~n thong d~ cung cfip va gi6i
thi~u v~ hinh anh, gia tri, vi th~ cua Truang cho cac phuang ti~n thong tin d~i chung va
cac d6i tac trong nu6c, qu6c t~.

- DAum6i lien h~ va t6 chuc tri~n khai, th\lc hi~n cac ho~t d<)ngxu ly khung hoang
truy~n thong nh~m h~ ch~ nhfrng thi~t h~i v~ uy tin, gia tn, vi th~ cua Truang;

- Th\lc hi~n vi~c he>trq va ph6i hqp v6i cac dan vi trong Truang xay d\lng va tri~n
khai k~ ho~ch truy~n thong, t6 chuc S\l ki~n quang ba uy tin, gia tri, vi th~ cua Truang,
cac dan vi;

- Th\lc hi~n vi~c quan ly, lUll trfr tai li~u va th\lc hi~n cac bao cao v~ cac ho~t d<)ng
truy~n thong, quan h~ cong chung cua Nha truang;

- Chiu trach nhi~m v~ n<)idung va hinh thuc cac bang ron, khAu hi~u, pa no, bi~n
hi~u, vv ... tru6c khi duqc phep treo trong khuon vien Truang;

c) Chu tri cac ho~t d<)nghe>trq cong tac tuy~n sinh cua Nha truang t~i cac truang
Trung hQcph6 thong.

d) DAu m6i t6 ch(rc, tri~n khai cac cu<)c thi v~ Sang t~o, khai nghi~p, STEM,
Robocon, ...

"
iJ
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Chuong 3. CHUC NANG,NHI~M vu eVA cAc DONVI DAo T~O

Di~u 16. Clnrc nang, nhiem V\I ella cac Khoa, trung tam thuc nghiem

Don vi dao tao g6m 09 Khoa va Trung Him Thirc nghiem (goi chung la Khoa) la
don vi quan ly hanh chinh co sa cua Truong. Cac Khoa thirc hien nhiem vu dao tao,
nghien cuu khoa hoc, quan Iy tnrc tiep d<)ingu VC, NLD va nguoi hoc cua Khoa. Khoa
co cac chirc nang, nhiem vu sau day:

1. Ph6i hop voi Phong Hanh chinh - T6 chirc quan ly VC, NLD thuoc Khoa thea
phan cap cua Hieu tnrong.

2. Chu tri trong cong tic l?p k~ hoach va t6 chtrc thirc hien cac hoat dong giao due
dao tao thea k€ hoach chung cua Truong, bao gom: Xay dung chuong trinh dao tao cua
nganh, chuyen nganh cua Truong; bien soan d~ cuong chi ti~t cac mon hQc lien quan;
phM tri~n chuang trinh dao t'.l-O;xay dlJng cac d~ an, bien sO'.l-ntai li~u, giao trinh thea
huang phat tri~n cua TruOng; nghien cUu cM ti€n phuong phap giang d'.l-Y,hQc t?P; xay
dlJllg va tlHJChi~n phuong phap ki~m tra, danh gia k~t qua hQCt?P, rim 1uy~ncua nguai
hQc.

3. Ph6i hqp vai Phong Thanh tra va Quan ly ch~t lUQ'l1gtrong cong tac tv danh gia,
cai ti€n, nang cao ch~t lUQ'l1gdao t'.l-O;ki~m dinh chuong trinh dao t'.l-Ova ki~m dinh
Truang thea phan congo

4. Ph6i hqp vai cac don vi coHen quan duy tri va phat tri~n cac di~u ki~n dam bao
ch~t luQ'l1gdao ti;lotrong ph'.l-mvi cua Khoa bao g6m: d<)ingfi giang vien, chuong trinh
dao t'.l-O,giao trinh, tai li~u giang d'.l-Y,hQc t?P, phong lam vi~c, phong thi nghi~m, ca sa
th\lChanh.

S. Ph6i hqp vai cac don vi tim ki~m khai thac, d~u thAu d~ tM, dlJ an va nhi~m V\l
khoa hQc cong ngh~ tir cac ngu6n ngoai truOng; l?p k~ hO'.l-chva t6 chuc thlJc hi~n cac
hO'.l-td<)ngkhoa hQc va cong ngh~, hqp tac qu6c t~; hqp tac vai cac t6 chuc khoa hQcva
cong ngh~, ca sa san xu~t kinh doanh lien quan d~n nganh ngh~ dao ti;lova huy d<)ngSlJ
tham gia cua doanh nghi~p vao qua trinh dao t'.l-Ocua Khoa.

6. Chu trl cong tac truy~n thong quang ba gia tri va hinh anh cua don vi; tham gia
cong tac tuy~n sinh;

7. Ph6i hqp vai cac don vi lien quan trong vi~c xay dlJllg k~ hO'.l-chphM tri~n d<)i
ngfi giang vien, nganh ngh~ dao t'.l-Ova ca sa v?t ch~t ph\lc V\l cho dao t'.l-Ova nghien CUu
khoa hQc, tang cUOngdi~u ki~n dam bao ch~t luQ'l1gdao t'.l-o.

8. Ph6i hqp vai Phong Quan ly nguai hQCva Thong tin thu vi~n xay dlJllg k€
hOi;lchva t6 chuc thlJc hi~n cong tac giao dvc chinh trl, tu tu6ng, di;lOduc, 16i s6ng cho
nguai hQc.

9. Ph6i hqp vai phong Phong Quan ly nguai hQc va Thong tin thu vi~n, Doan
TNCS H6 Chi Minh, H<)isinh vien trong cong tac phat tri~n Dang trong ngum hQc.

10. Chu tri vi~c xay dlJllg k~hO'.l-chdao t'.l-O,b6i dUOngnang cao trinh d<)chuyen
mon, nghi~p V\l cho VC, NLD thu<)cKhoa.
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11. Ph6i hQ'Pvoi cac dan vi trong cong tac tf>chirc danh gia VC, NLD trong Khoa
va tham gia danh gia lanh dao, quan ly khac thea quy dinh cua Truong.

12. TIVc tiep thea doi, quan ly qua trinh h9C t~p, ren luyen cua nguoi h9C thuoc
Khoa quan ly; chu trl cong tac tu v§n h9C t~p, quan ly va h6 tro nguoi h9C thea cac quy
dinh va phan c~p cua Truong. Dong vai tro dai dien cho Nha tnrong trong giao tiep, irng
xu va giu moi lien h~ voi gia dinh ngiroi h9C.

13. Tri~n khai cong tac sao, luu, bao quan D~ thi, dap an.

14. Chu tri xay dung co sa v~t ch~t phuc vu thuc hanh, thi nghiem,

15. Tri~n khai cac nhiem vu khac thea D~ an duoc Hieu tnrong phe duyet.

Chuong 4. CHUC NANG, NHI¢M VV CiTA cAc DON VI TV CHiT vA
. DJNH HUONG TV CHiT

Di~u 17. Vi~n Cong ngh~ Giao d\lC va Dao t~o m{,.
1.Chuc nang

Vi~n Cong ngh~ Giao d\lC va Dao t~o rna co chuc nang tham muu, giup Hi~u
truang trong cong tac:

- Tf>chuc, ph6i hQ'Pv6i cac dan vi trong va ngoai TruOng thl,lChi~n cac dich V\l v~
nghien cUu, Ung d\lng, tu v~n, huang d§n va chuy~n giao cong ngh~, chuang trinh thu9C
cac linh Vl,lCphti hQ'Pv6i nang Il,lcva chuc nang cua TruOng lien quan d~n giao d\lc, dao
t~o thuOng xuyen;

- Tf>chuc xay dlJIlg, phat tri~n, quan ly chuang trinh va di~u hanh toan di~n cac
ho~t d9ng giao d\lc thuOng xuyen (ngo~i trir h~ vira lam wa h9C);

- Tf>chuc, lien k~t v6i cac dan vi trong va ngoai Truang xay d\l'I1g,phat tri~n
chuang trinh; dao t~o, b6i duOng, huang d§n on thi cae khoa ngili1h~n dap Ung nhu cc1u
nguai h9C cac h~ va eac ca nhan, tf>chuc ngoai TruOng co nhu d.u, phti hQ'Pv6i quy
diM cua phap lu~t (ngo~i trir cac nhi~m V\l giao eho cac dan vi khae duqc quy dinh
trong di~u 18, 19,20,21 cua Quy dinh nay);

- Tf>chile thi va c~p chUng chi, chUng nh~ cae khoa ng~n h~ dap Ung nhu c~u
nguai h9C h~ dao t~o ill xa va cac ca nhan co nhu cc1u,phti hQ'Pv6i quy dinh eua phap
lu~t;

- Tf>chuc thl,lc hi~n cac chilc nang, nhi~m V\l khae duqc giao thea nhu c~u thl,lc
ti€n cua TruOng va xa h9i.

2. Nhi~m V\l

a) Chu tri cong mc dao t~o illxa (DTTX):

- Tham muu giup Hi~u truang va tf>chuc xay dlJIlg chi~n luqe, k~ ho~ch phat tri~n
lo~i hinh DTTX trinh d9 d~i h9C;

- Tf>chue xay dlJIlg, ra soat, di~u chinh, phat tri~n, thAm dinh, ... va quan ly cac
chuang trinh DTTX trinh d9 d~i h9C;

- Tf>chuc xay dlJIlg, ra soat, di~u chinh va ban hanh cac quy diM, quy trinh, tai

-
J
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lieu huang dfrn, bi€u m~u va cac van ban khac v~ DTTX trinh do dai h9C;

- T6 clnrc xay dung d~ an tuyen sinh DTTX;

- T6 chirc lien k€t, hQ'Ptac voi cac dan vi trong va ngoai Truong v~ DTTX;

- T6 clurc, quan l.' va di~u hanh toan bo cac hoat dong DTTX trinh dOdai h9C thea
dung quy ch€, quy dinh:

- T6 clnrc tri€n khai cac hoat dong khac lien quan d€n DTTX.

b) Tri€n khai cac hoat dong nghien ciru, chuyen giao khoa h9C cong nghe - Tri€n
khai cac dich vu cung dp, ill van, huang dfrn va chuyen giao cong nghe, chuang trinh
lien quan den giao due, dao tao thuong xuyen,

c) Ph6i hqp/T6 chirc cac khoa dao tao, t?P huan, hoi nghi, hoi thao va cac chuang
trinh giao due trai ng iem khoa h9Cphu hop voi di~u kien cua Truong.

d) Chu tri/phoi hop trien khai xay dung, phat tri€n, quan ly chuang trinh va di~u
hanh cac ho;;tt dong (I.ao t;;tO,b6i duOng, t?P huAn, huang dfrn, t6 chuc/lien k€t thi cAp
chUng nh?n, chUng chi, ... cac lap ng~n h;;tn(tin h9C, ngo;;tingu, khoa h9C chuyen sau v~
trinh dO, kY nang cae nganh ngh~ dao t;;tOcua TruOng, ... ) cho cac d6i illQ11gco nhu cAu
phIl hqp cac quy dinh.

e) Ph6i hQ'Pvai Phong Quan ly nguai h9Cva Thong tin Thu vi~n, cac dan vi trong
va ngoai trw)ng t6 chuc tri€n khai dao t;;tOva quan ly ngum h9C h~ dao t;;tOillxa.

Di~u 18. Vi~n nghien cuu va phM tri~n CNC v~ ky thu~t Cong nghi~p

1. Chi-i'cnal1~~
Vi~n nghien cUu va phat tri€n cong ngh~ cao v~ kY thU?t Cong nghi~p (RIAT) la

dan vi nghien cuu khoa h9C, chuy€n giao cong ngh~ va cung c~p cac dich V\l khoa h9C
cong ngh~ thuoc lInh V\ICKy thU?t cong nghi~p va cong ngh~ cao thuoc TruOng D;;tih9C
Ky thu?t Cong nghi~p. Vi~n co ill cach phap nhan dAydu, co con dAu rieng, tai khoan
rieng t;;tiNgan hang trong nu6c. Vi~n ho;;ttdong thea Lu?t Khoa h9C va Cong ngh~ va
cac van b~\nphap hl?t hi~n hanh lien quan.

2. Nhi~m V\l

a) Nhi~m Vt, nghien cUukhoa h9C trong cae lInh V\l'C

- Chinh sach chi€n lugc phat tri€n cong nghi~p va cong ngh~ cao;

- Dong lvc h9Cva Di~u khi€n, cac h~ th6ng tI! dong hoa;

- Khoa h9CV?t li~u;

- Ky thu~t di~n va di~n tu;
- Ky thu?t Co'khi ch€ t;;tOmay;

- Nang IU<;YIlg;

- Cong ngh~ thong tin va tniy~n thong;

- Ky thu~t xay d\lllg;

- Ky thu~t moi truOng;

- Cac nnh V\l'Ckhac, ph\) hqp vai S\Iphat tri€n cua khoa h9C cong ngh~.
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b) Nhiem vu chuyen giao cong nghe

- DAumoi uom tao cong nghe;

- Tuy thea nhiem vu g~n k~t va thuc t~ cua trang thiet bi cua tirng thai di~m rna cac
nhiem vu cu th~ cua cong tac chuyen giao cong nghe se duoc thay d6i va b6 sung
thuong xuyen.

c) Nhiem vu dao tao
Vien RIAT co kha nang b6i duong nguon nhan hrc khoa hoc cong nghe co trinh dO

cao trong cac linh V\1Ckhoa hoc va cong nghe, dao tao va c~p chirng chi, chtrng nhan
trinh do chuyen rnon v~ cong nghe cao, ph6i hop dao tao thac sy, ti~n sy v~ cac nganh
khoa hoc va cong nghe thuoc linh V\1Cchuyen mon cua Vien.

d) Nhiem vu hop tac trong nuac va qu6c t~:

- T6 chuc va th\1c hi~n cac chuong trinh hqp tac vai nuac ngoai, xay d\1llg cac
phong thi nghi~m h6n hqp, cac t6 chuc khoa h<;>c.qu6c t~ song phuong, da phuong, cac
d~ an lien doanh lien k~t vai nuac ngoai dfiu tu cho phM tri~n nghien Clrukhoa h<;>c,tri~n
khai cong ngh~ va chuy~n giao cong ngh~;

- T6 chuc vi~c th\1c hi~n cac chuong trinh d\1 an qu6c t~, cac hoi nghi, hoi thao,
cac khoa h<;>cqu6c t~ v~ khoa h<;>c,cong ngh~, cu VC, NLD di h<;>ct~p, cong tac nuac
ngoai va don ti~p cac nha khoa h<;>cnuac ngoai vao cong tac t~i Vi~n RIAT thea dung
quy dinh cua D~i h<;>cThai Nguyen va quy dinh cua phap lu~t;

- Ph6i hqp vai cac don vi lien quan th\1c hi~n cac nhi~m V\l phat sinh do Truang
pharr congo

J)i~u 19. Trung tam HQ'Ptac doanh nghi~p
1.Chuc nang
Trung mm Hqp tac doanh nghi~p la d~i di~n cua Truang thi~t l~p cac m6i quan h~,

chuong trinh hqp tac vai doanh nghi~p trong cac ho~t dong: tham quan, th\1c t~p trM
nghi~m, th\1Ct~p t6t nghi~p co hUOngluong trong mrac, cac chuong trinh huang nghi~p,
giai thi~u vi~c lam, t6 chuc dao t~o mot s6 chuong trinh ngon ngu va van hoa t~i cac thi
trU'ang lao dong trong nuac va qu6c t~ cho nguCrih<;>ctrong toan Truang, d6ng thai la
don vi dfiu m6i quan ly cac chuong trinh quang ba cua doanh nghi~p va k~t n6i cac d6i
mc dAutu ti~m nang vao cac ho~t dong dao t~o, KHCN cua Truang.

2. Nhi~m VI}

a) Thi~t l~p cac m6i quan h~, chuong trinh hqp tac v6i doanh nghi~p

- Tim ki~m, phM tri~n d6i tac doanh nghi~p. Thi~t l~p m~ng lu6i cac ca sa tharn
quan, th\1C~p trM nghi~m, th\1c t~p t6t nghi~p co hUOng luong cho nguai h<;>ctoan .
trU'ang;

- Xay d\1llgh~ th6ng thong tin v~ vi~c lam, m~ng lu6i cac nha tuy~n d\lng thuang
xuyen d~ h6 trQ'nguCrih<;>ctim ki~m vi~c lam phu hqp;

- Ph6i hqp vai cac don vi co lien quan trong wang trong vi~c t6 chuc cac lap dao
t~o, b6i duang thea don d~t hang cua d6i tac doanh nghi~p;

.-;:
\.,
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- T6 chirc cac lap b6i duong ky nang, b6i duong cfip clnrng chi, ngon ngfr, van
hoa ... cho nguoi hoc chuan bi tham gia vao thi tnrong lao dong trong va ngoai mrcc;

- T6 chirc cac hoat dong h6 tro cho ngiroi hoc nhir: ngay h<)iviec lam, hoar dong
huang nghiep, cac heat dong giao hru voi dan vi tuyen dung;

- Gioi thieu viec lam cho nguoi hoc sau t6t nghiep, cung irng nhan lire cho cac
doanh nghiep va t6 clnrc sir dung lao dong co nhu cftu tuyen dung cac cong viec chinh
tlnrc;

- Bftu moi ti~p nhan nhfrng y kien dong gop cua doanh nghiep v~ chfit hrong dao
tao, kha nang dap ling cong viec cua ngiroi hoc sau khi ra Tnrong;

- Quan ly cac chirong trinh quang ba cua doanh nghiep t~i Truang.

b) K~t n6i cac d6i tac dftu tu ti~m nang vao cac ho~t d<)ngdao t~o va khoa hQc
cong ngh~ cua Truang

-v~ d<)ngva ti~p nh~n cac ngu6n tai trg hQc b6ng, quy tai chinh, v~t ph~m dong
gop illcac doanh nghi~p va t6 chuc nh~m h6 trg cho cac ho~t d<)ngchung cua Truang;

- K~t n6i, huy d<)ngcac doanh nghi~p, t6 chuc dftu tu trang thi~t bi, day chuy~n san
xufit, cong ngh~ mai nh~m ph\lCV\l cho ho~t d<)ngdao t~o va KHCN cua Truang;

- Chu trl va ph6i hgp vai cac don vi lien quan t6 chuc cac ho~t d<)nghgp UtCvai
doanh nghi~p trong dao t~o, nghien cUu khoa hQc, chuy€n giao cong ngh~ va ph\lc V\l
c<)ngd6ng;

- Giai thi~u cac chuyen gia t~i cac doanh nghi~p, cong ty tham gia giang d~y t~i
Truang;

- Ph6i hgp vai cac don vi trong truang cung hgp tac vai cac doanh nghi~p tri€n
khai thl,Ichi~n, phM tri€n nghien cuu (rng d\lng va chuy€n giao cong ngh~ thea d?t hang
cua doanh nghi~p;

- Phat tri€n cac d6i tac xay dlJng cac dlJ an, chuang trinh dftu tu v~ ca sa v~t chfit,
trang thi~t bi, dich V\l ti~n ich ph\lc V\l dao t~o va sinh ho~t cho nguai hQc tren ca ca hgp
tac dao t~o ngu6n IlJc chfit lugng cao dap (rng thi tnIang lao d<)ngqu6c t~.

c) Nhi~m V\l khac
- Quan 1;' va truy6n tai thong tin v~ cac ho~t d<)nglien quan d~n cac chuc nang,

nhi~m V\llen website, fanpage cua Trung tam;

- Ph6i hgp vai cac don vi chuc nang thvc hi~n cac nhi~m V\lphM sinh do Truang
phan cong;

- Thl,Ichi~n cong tac th6ng ke, bao cao thea yeu cftu cua Truang.

Di~u 20. Trung Him HQ'p tac DiIOt~o QuAc t~

1. Chrrc nang

Trung tam Hgp tac Bao t~o qu6c t~ co chuc nang tham muu, giup Hi~u tru6ng
trong cong tac xay d\fllg, tri€n khai cac chuang trinh hgp tac qu6c t~, dlJ an lien k~t, hgp
tac vai qu6c t~ v6 dao t~o; phat tri€n va t6 chuc thlJc hi~n cac chuong trinh hgp tac dao
t~o co y~u t6 nuac ngoai; thlJc t~p-t6t nghi~p t~i nuac ngoai, trao d6i nguai hQc, giang
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vien quoc t~; chu tri cong tac tuyen sinh quoc t~; tu vAnva tuyen sinh cac chuang trinh
dao tao co y~u t6 rnroc ngoai; T6 chirc va phoi hop quan ly dao tao cac chuang trinh hop
tac voi mroc ngoai; t6 clnrc cac dich vu h6 tro du hoc; t6 chirc dao tao, b6i dirong va thi
cac chirng chi tin hoc, ngoai ngu thea chuan quoc t~.

2. Nhi~m vy.

a) Hop tac va Dao tao quoc t~
- Xay dung, trien khai cac chuang trinh, du an lien ket, hop tac voi quoc t~ v~ dao

tao; T6 clnrc ky cac van ban hop taco
- Ph6i hop voi cac dan vi tham rmru, hoach dinh chien hroc phat trien Hop tac dao

tao Quoc t~ cua Nha truOng;
- Chu tri xay dlJllg, I~p k~ ho;;tchchi~n lugc phat tri~n, rna r9ng v~ hqp tac, lien k~t

trong linh VlJCdao t;;tOqu6c t~ vai cac dan vi, t6 chuc nuac ngoai;

- Chu tri trong vi~c tim ki~m va khai thac cac dlJ an, chuang trinh hqp tac qu6c t~;
thi~t I~pm6i quan h~ va ph6i hqp vai dan vi, cO'quan chuc nang trong va ngoai nuac d~
giai quy~t cong vi~c lien quan d~n cong tac hqp tac qu6c t~;

- Ph6i hqp vai cac dan vi trong truOng d~ xay dlJIlg k~ ho;;tchtham gia cac dlJ an
nghien CUuva chuy~n giao cong ngh~ do cac t6 chuc qu6c t~ tri~n khai;

- Tim ki~m cac d6i tac qu6c t~ nh~m thuc dAyhqp tac dao t;;tOqu6c t~ v~ cac dlJ an
trao d6i gifmg vien, nguai hQc cho vi~c hQc~p va nghien cUu;

- T6 chuc cac doan di dao t;;tOng~n h;;tnt;;tinuac ngoai cho VC, NLD, ngum hQc
va cac cac ca nhan quan tam;

- Ti~p nh~ ngum hQc thlJc t~p, nguai hQc dao t1;1ong~n h1;1nnuac ngoai; quan ly
va t6 chuc cac chuang trinh trao d6i ngum hQc thlJCt~p qu6c t~;

- Lien h~ va h6 trg xin hQc b6ng di hQc nuac ngoai cho VC, NLD, ngum hQcNha
truOng va cac ca nhan quan tam;

- Xay dlJIlg d~ an thlJc hi~n cac chuang trinh dao t;;tOb~ng ti~ng nuac ngoai, tien
ti~n, lien k~t qu6c t~ va cAp song b~ng a b~c d;;tihQc va sau d;;tihQc (khi dugc Nha
truOng giao);

- L~p va quan Iy cac hqp d6ng lien k~t dao t1;1o;

- Quan ly va t6 chuc dao t;;tOcac chuang trinh lien k~t dao t;;tOvai nuac ngoai a
b~c d1;1ihQc va sau d1;1ihQc, bao g6m cac chuang trinh lien k~t dao t;;tOqu6c t~ do nuac
ngoai cApb~g va cac chuang trinh lien k~t dao t;;tOban du hQc (mo hinh 2+2,3+ 1,... );

- T6 chuc dao t1;1ocac chuang trinh b~g ti~ng nuac ngoai, chuang trinh (khi dugc
Nha trub'ng giao);

- Quan ly va t6 chuc dao t;;tOcac khoa chuyen mon ng~n h1;1nco y~u t6 nuac ngoai.

- T6 chuc cac chuang trinh tnii nghi~m, thlJc t~p t6t nghi~p t;;tinuac ngoai.

b) Tuy~n sinh nguai hQc qu6c t~

- Chu tri xay dlJIlg va tri~n khai d~ an tuy~n sinh nguai hQc Qu6c t~ hang nam; Tu
vAnvai Hi~u truang v~ cac Co'ch~ hQc b6ng cho ngum hQc qu6c t~;
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- Ph6i hQ'Pvoi Trung tam tuyen sinh va truyen thong va cac dan vi lien quan t6
chirc tuyen sinh ngiroi hoc nguoi mroc ngoai, cac chuang trinh lien k€t dao t(;10mroc
ngoai cho cac h~ dao t(;10BH va SBH trong toan tnrong.

- T6 clnrc tuyen truyen chinh sach hoc bong, thong tin dao t(;10cua Nha tnrong toi
d6i tac va nguoi hoc mroc ngoai d~ thu hut tuyen sinh; .

- True tiep tu vfin tuyen sinh nguoi hoc nguoi nuoc ngoai voi d6i tac va nguoi
mroc ngoai;

- Chu tri xay dung cac quy trinh, van ban, mfru bi~u phuc vu cho cong tac tuyen
sinh quoc t~;

- T6 chirc cac doan cong tac cua Nha tnrong ra mroc ngoai tuyen sinh quoc t€;

- True tiep tiep nhan, xu ly, l~p h<)idong xet h6 sa cua nguoi hQc qu6c t€ n<)pvao
cac chuang trinh dao t(;10BH va. SBH cua Nha truang;

- Chu tri bien SO(;1ncac quy€t dinh hQcb6ng cho ngum hQc qu6c t€.

c) Cac nhi~m V\lkhac

- T6 chuc thi cac chUng chi ngo(;1ingu qu6c t€;

- QUEm ly va t6 chuc dao t(;10cac kh6a tin hQc theo chuftn qu6c t€, ph6i hQ'P,t6
chuc thi cac chUng chi qu6c t€;

- T6 chuc cac djch V\l h6 trg du hQc, trao d6i nguai hQc, thlJC t~p ngh€ t(;1icac
truang a nuac ngoai va trao d6i nguai hQc qu6c t€;

J)i~u 21. Trung tam HQ'pbic dao t~o, ph:it tri~n ky nang

1.Chuc nang
Trung tam HQ'Ptac dao t(;10va phat tri~n ky nang c6 chuc nang t6 chuc cac hO(;1t

d<)nghQ'Ptac dao t(;10,b6i duang ki€n thuc, phat tri~n ky nang cho ngum hQc. Lam d.u
n6i cho Nha truang v&icac truang ph6 thong, ph\lc V\l cong tac tuy~n sinh.

2. Nhi~m VI}

a) HQ'Ptac dao t(;10
- Chu d<)ngky k~t hQ'Ptac vai cac doanh nghi~p d~ xiiy d\mg moi truang dao t(;10

cho nguai hQc cua B(;1ihQc Thai Nguyen v€ ky nang ngh€, t(;10moi truang thlJc t~p cho
nguai hQct(;1itruang B(;1ihQcKy thu~t Cong nghi~p, c6 h6 trg kinh phi cho ngum hQc.

- B6i duang ki€n thuc, phat tri~n ky nang cho ngum hQc:

+ Chu tri va ph6i hQ'Pvai cac dan vi trong Nha truang, d?c bi~t la cac khoa chuyen
mon d~ b6i duang cac ki€n thfrc con y€u va thi€u cho nguai hQc;

+ Chu tri va ph6i hQ'Pvai cac ca nhan, dan vi lien quan trong va ngoai Truang t6
chuc ca.chO(;1td<)ngdao t(;10,phat tri~n ky nang s6ng, ky nang m€m cho nguai hQc;

+ Chu tri va ph6i hQ'Pvai cac ca nhan, dan vi lien quan trong va ngoai Truang t6
chuc cac hO(;1td<)ngb6i duang, phat tri~n cac mon nang khi€u th~ d\lc th~ thao cho nguai
hQc.

- B6i duang ki€n thuc, phat triSn ky nang cho hQc sinh ph6 thong, tiSu hQc, m~m
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non:

+ Chu tri va phoi hQ'Pvoi cac dan vi trong Truong, d~c biet la cac khoa chuyen
mon b6i duong cac kien thirc van hoa va cac mon nang khieu cho hoc sinh ph6 thong;

+ Chu tri va phci hQ'Pvoi cac ca nhan, dan vi lien quan trong va ngoai Truong t6
chirc cac hoat dong dao tao, phat trien kY nang song, kg nang mem, hoat dQng trai
nghiem, trai he cho hoc sinh ph6 thong, tieu hQC,mam non;

+Tao va duy tri t6t m6i quan h~ voi cac tnrong ph6 thong, giup Trung tam Tuyen
sinh va Truyen thong thirc hien t6t cong tac tuyen sinh cua Nha tnrong, quang ba hinh
anh cua nha tnrong d~n xa:hoi.

b) Nhiem VI) khac

- Cung irng cac dich VI) h6 tro cong tac dao tao tai Trung tam;

- Thirc hi~n cong tac th6ng ke, bao cao thea yeu du cua TruOng;

- Quan ly va truy~n tai thong tin v~ cac hOl;ltdQng lien quan d~n cac chuc nang,
nhi~m VI) len website, fanpage cua Trung tam;

- Ph6i hQ'Pv6i cac dan vi chuc nang th\lc hi~n cac nhi~m VI) phM sinh do TruOng
phan congo

ChllO'ng 5. Dntu KHoAN THI HANH

Di~u 22. Hi~u l,!c thi himh

Quy dinh nay co hi~u l\lc ke ill ngay kY Quy~t dinh ban hanh. Nhfrng van ban
truac day v~ chuc nang, nhi~m VI) cua cac dan vi co nQi dung trai vai quy dinh nay d~u
bi ba:ibo.

Di~u 23. Trach nhi~m thi hanh

1. TruOng cac dan vi trong truOng co trach nhi~m t6 chuc trien khai th\lC hi~n cac
nQi dung cua Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh th\lC hi~n, Quy dinh nay co the duQ'Cdi~u chinh, b6 sung cho
phu hQ'Pvai quy dinh mai cua Nha nuac va tinh hinh th\lc tiSn cua TruOng.!.

.'
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Chuang 1. NHONG QUY D}NH CHUNG 1
Dieu 1. Pham vi va d6i tuong ap dung 1
Dieu 2. Nguyen tic phan cong chirc nang, nhiem vu cua cac don vi 1
Dieu 3. Co ch~ hoat dQng 1
Dieu 4. Nhiem vu chung cua cac dan vi 1
Dieu 5. M6i quan h~ cong tac 2
Dieu 6. Cac dan vi thuoc, tI'\ICthuoc Truong 2

Chuang 2. CHUC NANG, NHIBM V1J CVA cAc DON vt
THAM MUD, GIlJP VIBC 3

Dieu 7. Phong Hanh chinh - T5 clnrc 3
1. Chirc nang 3
2. Nhiem vu · 3

Dieu 8. Phong K~ hoach - Tai chinh 6
1. Chirc nang 6
2. Nhiem vu 6

Dieu 9. Phong Dao tao , 8
1. Chirc nang 8
2. Nhiem vu 8

Dieu 10. Phong Quan ly nguoi hQCva Thong tin thu vien 11
1. Chirc nang 11
2. Nhiem vu 11

Dieu 11. Phong Thanh tra va Quan ly chdt hrong 15
1. Chirc nang 15
2. Nhiem vu 16

Dieu 12. Phong quan tri - Phuc vu 18
1. Chtrc nang 18
2. Nhiem vu 18

Dieu 13. Phong Khoa hoc Cong nghe va HQ'Ptac quoc t~ 20
1. Chirc nang 20
2. Nhiem vu ; 20

Dieu 14. Trung tam Dich V\l T5ng hQ'P 23
1. Chuc nang 23
2. Nhi~m v\l · 23

Dieu 15. Trung tam Tuy~n sinh va Truyen thong 24
1. Chuc nang 24
2. Nhi~m V\l 24

Chuang 3. CHUC NANG, NHIBM V1J CVA cAc DON Vl DAo TAO 26
Dieu 16. Chuc nang, nhi~m V\l clla cac Khoa, trung tam thl,fcnghi~m 26
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Chuang 4. CHUC NANG, NHIJ;:M V1) CVA cAc DON VI TV CHV vA
DlNH HUONG TV CHV 27

Di€u 17. Vien Cong nghe Gicio due va Dao t<,10mo 27
1. Chirc nang 27
2. Nhiem vu 27

Di€u 18. Vien nghien ciru va phat trien CNC v€ ky thuat Cong nghiep 28
1. Chirc nang 28
2. Nhiem vu 28

Di€u 19. Trung tam HQP tac doanh nghiep 29
1. Chirc nang 29
2. Nhiern vu 29

Di€u 20. Trung tam HQP tac Dao t<,10Quoc t€ 30
1. Chirc nang 30
2. Nhiem vu 31

I:)i€u 21. Trung tam HQP tac dao t<,10,phat trien kY nang 32
1. Chirc nang 32
2. Nhiern vu 32

Chuang 5. DIEU KHOAN THI HANH 33
Di€u 22. Hieu 19c thi hanh 33
Di€u 23. Trach nhiem thi hanh 33
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